
S.szám
Adatkezelő neve 

és elérhetősége

Adatkezelő 

képviselőjének 

neve és 

elérhetősége 

Intézményi 

adatkezelési 

kapcsolattartó 

neve és 

elérhetősége

Adatbázis, illetve 

nyilvántartás neve 

Adatokért felelős 

munkakörének 

megnevezése

Kezelt adat minősítése Adat formátuma  Adatkezelés célja Adatkezelés jogalapja 
Adatkezelés 

időtartama

Érintettek köre, 

érintettek és a 

személyes adatok 

kategóriái

Adatok forrása Adatok fajtái Hozzáférés módja 
Címzettek 

kategóriái

Törlésére 

előirányzott 

határidő

Adatvédelmért tett 

technikai és szervezési 

intézkedések 

1.

Zöldliget Integrált 

Szociális 

Intézmény Pest 

Vármegye (tel.: 06-

29-378-047)

Liszkainé 

Földessy Mária 

06/20-505-6640

Szelezsánné 

Virág Anikó 

06/20-243-

4225

KENYSZI 

Igénybevevő 

Nyilvántartás

mentálhigiénés 

csoportvezető, 

szociális munkatárs

személyes  / különleges 

adat
internetes felület

Elhelyezésre várók, és bent lakók 

(intézményi ellátottak) nyilvántartása 

személyes gondoskodást nyújtó 

szociális ellátás igénybevétele céljából

415/2015.(XII.23.) Korm. rendelet a 

szociális, gyermekjóléti és 

gyermekvédelmi igénybevevői 

nyilvántartásról és az országos jelentési 

rendszerről  

határozatlan 

(Az intézmény 

iratkezelési 

szabályzata 

szerint.) 

intézményi 

ellátottak,  

várakozók 

érintett nyilatkozata

Az adatkezelés jogalapjánál említett 

jogszabályhely szerinti adatok, 

különösen: név, születési hely, idő, 

anyja neve, lakcím, TAJ-szám, 

adószám

https://tevadmin.nrszh.

hu/tevadmin/
nincs

Nincs előre 

meghatározva

Az intézmény Adatvédelmi és 

adatbiztonsági szabályzatában 

és az Informatikai biztonsági 

szabályzatában 

meghatározottak szerint.

2.

Zöldliget Integrált 

Szociális 

Intézmény Pest 

Vármegye (tel.: 06-

29-378-047)

Liszkainé 

Földessy Mária 

06/20-505-6640

Szelezsánné 

Virág Anikó 

06/20-243-

4225

KIRA Munkaügyi 

Nyilvántartó 

rendszer

humánpolitikai 

ügyintéző 
személyes adat internetes felület

Az intézménnyel foglalkoztatási 

jogviszonyban álló személyek adatainak 

kezelése 

A közalkalmazottak jogállásáról szóló 

1992. évi XXXIII. törvény 83/B. § - 83/D. §

határozatlan 

(Az intézmény 

iratkezelési 

szabályzata 

szerint.) 

Az intézménnyel 

jelenleg és 

korábban 

foglalkoztatási 

jogviszonyban állók 

érintett nyilatkozata

Az adatkezelés jogalapjánál említett 

jogszabályhely szerinti adatok, 

különösen: név, születési hely, idő, 

anyja neve, lakcím, TAJ-szám, 

adószám, bankszámlaszám, 

gyermekek adatai, korábbi 

foglalkoztatási  jogviszonyok, 

végzettségre, képzettségre 

vonatkozó adatok, szabadság, 

távollét, illetmény 

egyedi 

munkaállomáson 

jelszóval

nincs
Nincs előre 

meghatározva

Az intézmény Adatvédelmi és 

adatbiztonsági szabályzatában 

és az Informatikai biztonsági 

szabályzatában 

meghatározottak szerint.

3.

Zöldliget Integrált 

Szociális 

Intézmény Pest 

Vármegye (tel.: 06-

29-378-047)

Liszkainé 

Földessy Mária 

06/20-505-6640

Szelezsánné 

Virág Anikó 

06/20-243-

4225

SZIA Integrált 

Adatkezelő rendszer

mentálhigiénés 

csoportvezető, 

terápiás munkatárs

személyes adat internetes felület

Elhelyezésre várók, és bent lakók 

(intézményi ellátottak) nyilvántartása 

személyes gondoskodást nyújtó 

szociális ellátás igénybevétele céljából

SZGYF-IKT-2601-56/2018 iktatószámú 

Együttműködési megállapodás Integrált 

Intézményi Adatkezelő rendszer 

kialakításához

határozatlan 

(Az intézmény 

iratkezelési 

szabályzata 

szerint.) 

intézményi 

elátottak, várakozók
érintett nyilatkozata

Az adatkezelés jogalapjánál említett 

jogszabályhely szerinti adatok, 

különösen: név, születési hely, idő, 

anyja neve, lakcím, TAJ-szám, 

adószám

https://szia.szgyf.gov

.hu
nincs

Nincs előre 

meghatározva

Az intézmény Adatvédelmi és 

adatbiztonsági szabályzatában 

és az Informatikai biztonsági 

szabályzatában 

meghatározottak szerint.

4.

Zöldliget Integrált 

Szociális 

Intézmény Pest 

Vármegye (tel.: 06-

29-378-047)

Liszkainé 

Földessy Mária 

06/20-505-6640

Szelezsánné 

Virág Anikó 

06/20-243-

4225

SZIA Integrált 

Adatkezelő rendszer

humánpolitikai 

ügyintéző 
személyes adat internetes felület

Az intézménnyel foglalkoztatási 

jogviszonyban állók adatainak kezelése 

SZGYF-IKT-2601-56/2018 iktatószámú 

Együttműködési megállapodás Integrált 

Intézményi Adatkezelő rendszer 

kialakításához

határozatlan 

(Az intézmény 

iratkezelési 

szabályzata 

szerint.) 

intézménnyel 

jelenleg és 

korábban 

foglalkoztatási 

jogviszonyban állók 

érintett nyilatkozata

Az adatkezelés jogalapjánál említett 

jogszabályhely szerinti adatok, 

különösen: név, születési hely, idő, 

anyja neve, TAJ-szám, adószám, 

végzettségre, képzettségre 

vonatkozó adatok, jogviszony 

kezdete

https://szia.szgyf.gov

.hu
nincs

Nincs előre 

meghatározva

Az intézmény Adatvédelmi és 

adatbiztonsági szabályzatában 

és az Informatikai biztonsági 

szabályzatában 

meghatározottak szerint.

5.

Zöldliget Integrált 

Szociális 

Intézmény Pest 

Vármegye (tel.: 06-

29-378-047)

Liszkainé 

Földessy Mária 

06/20-505-6640

Szelezsánné 

Virág Anikó 

06/20-243-

4225

Poszeidon Iktató 

rendszer
ügyintézők

közérdekü/közérdekből 

nyilvános adat,személyes 

adat, különleges adat, 

Poszeidon Iktató 

rendszer 

(számítógépes 

program) + 

papíralapú

Az intézménybe érkező és kimenő 

iratok nyilvántartása

A köziratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 

1995. évi LXVI. törvény, valamint a 

közfeladatot ellátó szervek 

iratkezelésének általános 

követelményeiről szóló 335/2005. (XII.29.) 

Korm rendelet 

határozatlan 

(Az intézmény 

iratkezelési 

szabályzata 

szerint.) 

Az intézménnyel 

kapcsolatban álló 

szervezetek, 

foglalkoztatottak,ell

átottak

beérkező és kimenő dokumentumok

Az adatkezelés jogalapjánál említett 

jogszabályhely szerinti adatok, 

különösen: közérdekü/közérdekből 

nyilvános adat,személyes adat, 

különleges adat 

egyedi 

munkaállomáson 

jelszóval

nincs
Nincs előre 

meghatározva

Az intézmény Adatvédelmi és 

adatbiztonsági szabályzatában 

és az Informatikai biztonsági 

szabályzatában 

meghatározottak szerint.

6.

Zöldliget Integrált 

Szociális 

Intézmény Pest 

Vármegye (tel.: 06-

29-378-047)

Liszkainé 

Földessy Mária 

06/20-505-6640

Szelezsánné 

Virág Anikó 

06/20-243-

4225

Gyógyszernyilvántar

tó - számlázó 

program

vezető ápoló,                     

ápoló
személyes/különleges adat

számítógépes 

program, virtuális 

adatbázis

Az intézményi ellátottak egészségügyi 

adatainak/ gyógyszereinek 

nyilvántartása és gyógyszerszámlázás 

A szociális igazgatásról és szociális 

ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 

117/A. § (3) bekezdése, 1/2000 (I.7.) 

SzCsM rendelet a személyes gondoskodást 

nyújtó szociális intézmények szakmai 

feladatairól és működésük feltételeiről 52. 

§

határozatlan 

(Az intézmény 

iratkezelési 

szabályzata 

szerint.) 

intézményi 

ellátottak
érintett nyilatkozata

Az adatkezelés jogalapjánál említett 

jogszabályhely szerinti adatok, 

különösen: név, születési hely, idő, 

anyja neve, lakcím, TAJ-szám, 

egészségi állapotra vonatkozó 

adatok, gyógykezelésére, 

gyógyszerezésére vonatkozó adatok

egyedi 

munkaállomáson 

jelszóval

nincs
Nincs előre 

meghatározva

Az intézmény Adatvédelmi és 

adatbiztonsági szabályzatában 

és az Informatikai biztonsági 

szabályzatában 

meghatározottak szerint.

7.

Zöldliget Integrált 

Szociális 

Intézmény Pest 

Vármegye (tel.: 06-

29-378-047)

Liszkainé 

Földessy Mária 

06/20-505-6640

Szelezsánné 

Virág Anikó 

06/20-243-

4225

CT-EcoStat 

gazdálkodási 

rendszer

gazdasági 

koordinátor, pénzügyi 

ügyintéző, letétkezelő 

ügyintéző

közérdekű/közérdekből 

nyilvános adatok,személyes 

adat

internetes felület

Az intézmény gazdálkodására 

vonatkozó adatainak valamint az 

ellátottak letéti pénzkezelésével 

kapcsolatos adatainak nyilvántartása

Az államháztartásról szóló 2011.évi CXCV. 

törvény és annak végrehajtásáról szóló 

368/2011. (XII.31.) Korm rendelet

határozatlan 

(Az intézmény 

iratkezelési 

szabályzata 

szerint.) 

Az intézménnyel 

jelenleg 

foglalkoztatási 

jogviszonyban álló 

személyek valamint 

intézményi 

ellátottak

érintett nyilatkozata

Az adatkezelés jogalapjánál említett 

jogszabályhely szerinti adatok, 

különösen: név, születési hely, idő, 

lakcím, adószám, bankszámlaszám, 

az intézmény gazdálkodására és 

megkötött szerződéseire vonatkozó 

adat, az ellátott vagyoni helyzetével 

kapcsolatos adatok

egyedi 

munkaállomáson 

jelszóval

nincs
Nincs előre 

meghatározva

Az intézmény Adatvédelmi és 

adatbiztonsági szabályzatában 

és az Informatikai biztonsági 

szabályzatában 

meghatározottak szerint.

8.

Zöldliget Integrált 

Szociális 

Intézmény Pest 

Vármegye (tel.: 06-

29-378-047)

Liszkainé 

Földessy Mária 

06/20-505-6640

Szelezsánné 

Virág Anikó 

06/20-243-

4225

Elhelyezésre várók, 

és bent lakók 

nyilvántartása a 

SZIA rendszerben

mentálhigiénés 

csoportvezető, 

szociális munkatárs

személyes/különleges 

adatadat

internetes felület 

+ papír alapú

Elhelyezésre várók, és bent lakók 

nyilvántartása személyes gondoskodást 

nyújtó szociális ellátás igénybevétele 

céljából

A  szociális, gyermekjóléti és 

gyermekvédelmi igénybevevői 

nyilvántartásról és az országos jelentési 

rendszerről szóló 415/2015.(XII.23.)Korm. 

rendelet

határozatlan 

(Az intézmény 

iratkezelési 

szabályzata 

szerint.) 

intézményi 

ellátottak, 

várakozók 

érintett nyilatkozata

Az adatkezelés jogalapjánál említett 

jogszabályhely szerinti adatok, 

különösen: név, születési hely, idő, 

anyja neve, lakcím, TAJ-szám, 

adószám

egyedi 

munkaállomáson 

jelszóval + intézményi 

dolgozónál, papír 

alapon, 

iratszekrényben 

elzárva

nincs
Nincs előre 

meghatározva

Az intézmény Adatvédelmi és 

adatbiztonsági szabályzatában 

és az Informatikai biztonsági 

szabályzatában 

meghatározottak szerint.

9.

Zöldliget Integrált 

Szociális 

Intézmény Pest 

Vármegye (tel.: 06-

29-378-047)

Liszkainé 

Földessy Mária 

06/20-505-6640

Szelezsánné 

Virág Anikó 

06/20-243-

4225

Komplex támogatási 

szükségletfelmérő

mentálhigiénés 

csoportvezető 

terápiás munkatárs,

személyes/különleges adat papíralapú
A támogatott lakhatás igényléséhez az 

igénylők állapotának felmérése

A személyes gondoskodást nyújtó szociális 

intézmények szakmai feladatairól és 

működésük feltételeiről szóló 1/2000.(I.7.) 

SzCsM rendelet 110/B. § - 110/C. §

határozatlan 

(Az intézmény 

iratkezelési 

szabályzata 

szerint.) 

A támogatott 

lakhatást 

igénybevenni 

szándékozók

érintett jognyilatkozata

Az adatkezelés jogalapjánál említett 

jogszabályhely szerinti adatok, 

különösen: név, születési hely, idő, 

családi állapot, végzettség, 

foglalkoztatási forma, egészségügyi 

kockázat, kockázati tényező, javaslat 

 nincs
Nincs előre 

meghatározva

Az intézmény Adatvédelmi és 

adatbiztonsági szabályzatában 

és az Informatikai biztonsági 

szabályzatában 

meghatározottak szerint.

10.

Zöldliget Integrált 

Szociális 

Intézmény Pest 

Vármegye (tel.: 06-

29-378-047)

Liszkainé 

Földessy Mária 

06/20-505-6640

Szelezsánné 

Virág Anikó 

06/20-243-

4225

Gondozási, 

mentálhigiénés 

dokumentáció

mentálhigiénés 

csoportvezető
személyes/különleges adat papíralapú

Intézményi ellátottak mentális 

gondozásának és foglalkoztatásának, 

képességei fejlesztésének 

dokumentálása

A személyes gondoskodást nyújtó szociális 

intézmények szakmai feladatairól és 

működésük feltételeiről szóló 1/2000.(I.7.) 

SzCsM rendelet 7. § -12/A. §

határozatlan 

(Az intézmény 

iratkezelési 

szabályzata 

szerint.) 

intézményi 

ellátottak
érintett nyilakozata

Az adatkezelés jogalapjánál említett 

jogszabályhely szerinti adatok, 

különösen: név, születési hely, idő, 

családi állapot, végzettség, 

mentálhigiénés állapot, meglévő 

képességek, készségek, fejlesztési 

területek 

intézményi 

dolgozónál, papír 

alapon, 

iratszekrényben 

elzárva

nincs
Nincs előre 

meghatározva

Az intézmény Adatvédelmi és 

adatbiztonsági szabályzatában 

és az Informatikai biztonsági 

szabályzatában 

meghatározottak szerint.

Adatleltár -Zöldliget Integrált Szociális Intézmény Pest Vármegye

https://tevadmin.nrszh.hu/tevadmin/
https://tevadmin.nrszh.hu/tevadmin/
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https://szia.szgyf.gov.hu/
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S.szám
Adatkezelő neve 

és elérhetősége

Adatkezelő 

képviselőjének 

neve és 

elérhetősége 

Intézményi 

adatkezelési 

kapcsolattartó 

neve és 

elérhetősége

Adatbázis, illetve 

nyilvántartás neve 

Adatokért felelős 

munkakörének 

megnevezése

Kezelt adat minősítése Adat formátuma  Adatkezelés célja Adatkezelés jogalapja 
Adatkezelés 

időtartama

Érintettek köre, 

érintettek és a 

személyes adatok 

kategóriái

Adatok forrása Adatok fajtái Hozzáférés módja 
Címzettek 

kategóriái

Törlésére 

előirányzott 

határidő

Adatvédelmért tett 

technikai és szervezési 

intézkedések 

11.

Zöldliget Integrált 

Szociális 

Intézmény Pest 

Vármegye (tel.: 06-

29-378-047)

Liszkainé 

Földessy Mária 

06/20-505-6640

Szelezsánné 

Virág Anikó 

06/20-243-

4225

Ellátottak 

felvételével 

kapcsolatos 

nyilvántartás 

(Előgondozás)

mentálhigiénés 

csoportvezető
személyes/különleges adat papíralapú

Személyes gondoskodást nyújtó 

szociális ellátáshoz való hozzáférés 

biztosítása érdekében állapotfelmérés

A személyes gondoskodást nyújtó szociális 

ellátások igénybevételéről szóló 9/1999. 

(XI.24.) SzCsM rendelet 4-9. § 

határozatlan 

(Az intézmény 

iratkezelési 

szabályzata 

szerint.) 

Várakozók érintett nyilakozata

Az adatkezelés jogalapjánál említett 

jogszabályhely szerinti adatok, 

különösen: név, születési hely, idő, 

anyja neve, lakcím, TAJ-szám, 

jövedelmére, vagyonára vonatkozó 

adatok, egészségügyi állapotára 

vonatkozó adatok, 

hozzátartozó/gondnok neve, 

elérhetősége

intézményi 

dolgozónál, papír 

alapon, 

iratszekrényben 

elzárva

nincs
Nincs előre 

meghatározva

Az intézmény Adatvédelmi és 

adatbiztonsági szabályzatában 

és az Informatikai biztonsági 

szabályzatában 

meghatározottak szerint.

12.

Zöldliget Integrált 

Szociális 

Intézmény Pest 

Vármegye (tel.: 06-

29-378-047)

Liszkainé 

Földessy Mária 

06/20-505-6640

Szelezsánné 

Virág Anikó 

06/20-243-

4225

Fejlesztő 

foglalkoztatás 

dokumentáció

fejlesztő pedagógus, 

mentálhigiénés 

csoportvezető

személyes/különleges adat papíralapú
Fejlesztő foglalkoztatásban résztvevő 

ellátottak nyilvántartása

A szociális igazgatásról és szociális 

ellátásokról szóló 1993.III. törvény 99/B § - 

99/D.§, a személyes gondoskodást nyújtó 

szociális intézmények szakmai feladatairól 

és működésük feltételeiről szóló 

1/2000.(I.7.) SzCsM rendelet 110/J. § - 

110/M. §

határozatlan 

(Az intézmény 

iratkezelési 

szabályzata 

szerint.) 

Fejlesztő 

foglalkoztatásban 

résztvevő ellátottak 

érintett nyilatkozata

Az adatkezelés jogalapjánál említett 

jogszabályhely szerinti adatok, 

különösen: név, születési hely, idő, 

anyja neve, lakcím, TAJ-szám, 

adószám, jövedelmére vonatkozó 

adatok, egészségügyi állapotára 

vonatkozó adatok, 

hozzátartozó/gondnok neve, 

elérhetősége

intézményi 

dolgozónál, papír 

alapon, 

iratszekrényben 

elzárva

nincs
Nincs előre 

meghatározva

Az intézmény Adatvédelmi és 

adatbiztonsági szabályzatában 

és az Informatikai biztonsági 

szabályzatában 

meghatározottak szerint.

13.

Zöldliget Integrált 

Szociális 

Intézmény Pest 

Vármegye (tel.: 06-

29-378-047)

Liszkainé 

Földessy Mária 

06/20-505-6640

Szelezsánné 

Virág Anikó 

06/20-243-

4225

Személyes 

gondoskodást 

végzők működési 

nyilvántartása 

(továbbképzés)

igazgató, 

igazgatóhelyettes, 

humánpolitikai 

ügyintéző, 

személyes adat papíralapú
Szakdolgozók továbbképzésével 

kapcsolatos nyilvántartás

a szociális igazgatásról és szociális 

ellátásokról szóló 1993.III. törvény 92/D. § - 

92/H.* §

határozatlan 

(Az intézmény 

iratkezelési 

szabályzata 

szerint.) 

Az intézménnyel 

foglalkoztatási 

jogviszonyban álló 

szakdolgozók

érintett nyilatkozata

Az adatkezelés jogalapjánál említett 

jogszabályhely szerinti adatok, 

különösen: név, születési hely, idő, 

anyja neve, végzettségre, 

képzettségre vonatkozó adatok, 

működési nyilvántartási szám

intézményi 

dolgozónál, papír 

alapon, 

iratszekrényben 

elzárva

nincs
Nincs előre 

meghatározva

Az intézmény Adatvédelmi és 

adatbiztonsági szabályzatában 

és az Informatikai biztonsági 

szabályzatában 

meghatározottak szerint.

14.

Zöldliget Integrált 

Szociális 

Intézmény Pest 

Vármegye (tel.: 06-

29-378-047)

Liszkainé 

Földessy Mária 

06/20-505-6640

Szelezsánné 

Virág Anikó 

06/20-243-

4225

Intézmény 

ellátottak 

egészségügyi 

dokumentációja 

(kartonok)

vezető ápoló, ápolók, 

gondozók
személyes/különleges adat papíralapú

Ellátottak egészségügyi,ápolási 

adatainak nyilvántartása

A  szociális igazgatásról és szociális 

ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 59., 

66. § 

határozatlan 

(Az intézmény 

iratkezelési 

szabályzata 

szerint.) 

intézményi 

ellátottak
érintett nyilatkozata

Az adatkezelés jogalapjánál említett 

jogszabályhely szerinti adatok, 

különösen: név, születési hely, idő, 

anyja neve, lakcím, TAJ-szám, 

egészségi állapotra vonatkozó 

adatok, gyógykezelésére, 

gyógyszerezésére vonatkozó adatok

intézményi 

dolgozónál, papír 

alapon, 

iratszekrényben 

elzárva

nincs
Nincs előre 

meghatározva

Az intézmény Adatvédelmi és 

adatbiztonsági szabályzatában 

és az Informatikai biztonsági 

szabályzatában 

meghatározottak szerint.

15.

Zöldliget Integrált 

Szociális 

Intézmény Pest 

Vármegye (tel.: 06-

29-378-047)

Liszkainé 

Földessy Mária 

06/20-505-6640

Szelezsánné 

Virág Anikó 

06/20-243-

4225

Intézményi honlap
igazgató,   

rendszergazda

közérdekű/közérdekből 

nyilvános adat 
internetes felület

Az intézmény 

hatásköre,illetékessége,szervezeti 

felépítése,szakmai 

tevékenysége,működését szabályozó 

jogszabályok,szabályzatok, valamint a 

gazdálkodásra vonatkozó adatok 

nyilvántartása, közzététele

2011.évi CXII. törvény az információs 

önrendelkezési jogról és az 

információszabadságról 

határozatlan 

(Az intézmény 

iratkezelési 

szabályzata 

szerint.) 

intézmény 

Jogszabályok, Alapító 

okirat,Működési 

engedélyek,SZMSZ,Szabályzatok,Gaz

dálkodással kapcsolatos 

dokumentációk

Az adatkezelés jogalapjánál említett 

jogszabályhely szerinti adatok, 

különösen: közérdekü/közérdekből 

nyilvános adatok

az intézmény 

honlapja 

(www.pmzeszi.hu)

nincs
Nincs előre 

meghatározva

Az intézmény Adatvédelmi és 

adatbiztonsági szabályzatában 

és az Informatikai biztonsági 

szabályzatában 

meghatározottak szerint.

16.

Zöldliget Integrált 

Szociális 

Intézmény Pest 

Vármegye (tel.: 06-

29-378-047)

Liszkainé 

Földessy Mária 

06/20-505-6640

Szelezsánné 

Virág Anikó 

06/20-243-

4225

Korlátozó 

intézkedések 

nyilvántartása

igazgató, 

telephelyvezető           
személyes/különleges adat papíralapú

Az intézményben megtett korlátozó 

intézkedések nyilvántartása.

a személyes gondoskodást nyújtó szociális 

intézmények szakmai feladatairól és 

működésük feltételeiről szóló 1/2000.(I.7.) 

SzCsM rendelet 101/A. §

határozatlan 

(Az intézmény 

iratkezelési 

szabályzata 

szerint.) 

intézményi 

ellátottak
jegyzőkönyvek

Az adatkezelés jogalapjánál említett 

jogszabályhely szerinti adatok, 

különösen: név, szül.hely, idő, 

egészségügyi adatok

intézményi 

dolgozónál, papír 

alapon, 

iratszekrényben 

elzárva

SZGYF megyei 

kirendeltsége

Nincs előre 

meghatározva

Az intézmény Adatvédelmi és 

adatbiztonsági szabályzatában 

és az Informatikai biztonsági 

szabályzatában 

meghatározottak szerint.

17.

Zöldliget Integrált 

Szociális 

Intézmény Pest 

Vármegye (tel.: 06-

29-378-047)

Liszkainé 

Földessy Mária 

06/20-505-6640

Szelezsánné 

Virág Anikó 

06/20-243-

4225

Rendkívüli 

események 

nyilvántartása a 

SZIA rendszerben

igazgató személyes/különleges adat
internetes felület 

+ papíralapú

Az intézményben bekövetkezett 

rendkívüli események nyilvántartása.

igazgatói utasítás az intézményben 

bekövetkező rendkívüli eseményekkel 

kapcsolatos intézkedésekről és a jelentés 

rendjéről

határozatlan 

(Az intézmény 

iratkezelési 

szabályzata 

szerint.) 

intézményi 

ellátottak
bejelentés rendkívüli eseményekről

Az adatkezelés jogalapjánál említett 

jogszabályhely szerinti adatok, 

különösen: név, szül.hely, idő, 

egészségügyi adatok

egyedi 

munkaállomáson 

jelszóval + intézményi 

dolgozónál, papír 

alapon, 

iratszekrényben 

elzárva

SZGYF megyei 

kirendeltsége

Nincs előre 

meghatározva

Az intézmény Adatvédelmi és 

adatbiztonsági szabályzatában 

és az Informatikai biztonsági 

szabályzatában 

meghatározottak szerint.

18.

Zöldliget Integrált 

Szociális 

Intézmény Pest 

Vármegye (tel.: 06-

29-378-047)

Liszkainé 

Földessy Mária 

06/20-505-6640

Szelezsánné 

Virág Anikó 

06/20-243-

4225

Gépjármű vezetői 

megbízások 

nyilvántartása

igazgató, 

igazgatóhelyettes
személyes adat

papíralapú + 

Excel tábla

Intézményi gépjárművek vezetésére 

való felhatalmazottak nyilvántartása.

Igazgatói utasítás és intézményi belső 

szabályzat a gépjárművek üzemeltetési 

rendjéről

határozatlan 

(Az intézmény 

iratkezelési 

szabályzata 

szerint.) 

Jogviszonyban álló 

szakdolgozók
az érintett személyes dokumentumai

Az adatkezelés jogalapjánál említett 

jogszabályhely szerinti adatok, 

különösen: név, anyja neve, lakcím, 

vezetői engedély száma és 

érvényessége

egyedi 

munkaállomáson 

jelszóval + intézményi 

dolgozónál, papír 

alapon, 

iratszekrényben 

elzárva

nincs
Nincs előre 

meghatározva

Az intézmény Adatvédelmi és 

adatbiztonsági szabályzatában 

és az Informatikai biztonsági 

szabályzatában 

meghatározottak szerint.

19.

Zöldliget Integrált 

Szociális 

Intézmény Pest 

Vármegye (tel.: 06-

29-378-047)

Liszkainé 

Földessy Mária 

06/20-505-6640

Szelezsánné 

Virág Anikó 

06/20-243-

4225

KENYSZI 

Igénybevevő 

Nyilvántartás, SZIA 

rendszer, 

Gonsodóra 

nyilvántartó 

rendszer, SOS 

Központ adatbázis 

(a 65 év alattiak 

esetében)

igazgató,          

szociális munkatárs
személyes/különleges adat

internetes felület 

+ papír alapú 

Jelzőrendszeres házi segítségnyújtást 

igénybe vevők nyilvántartása szociális 

ellátás igénybevétele céljából

415/2015.(XII.23.)Korm. rendelet a  

szociális, gyermekjóléti és 

gyermekvédelmi igénybevevői 

nyilvántartásról és az országos jelentési 

rendszerről

határozatlan 

(Az intézmény 

iratkezelési 

szabályzata 

szerint.) 

intézményi 

ellátottak,  

várakozók 

érintett nyilatkozata

Az adatkezelés jogalapjánál említett 

jogszabályhely szerinti adatok, 

különösen: név, születési hely, idő, 

anyja neve, lakcím, TAJ-szám, 

adószám

https://tevadmin.nrszh.

hu/tevadmin/                        

https://szia.szgyf.gov.h

u/belepes              

https://szervezeti.gond

osora.hu           

https://www.soskozpon

t.hu/ (a 65 év alattiak 

esetében)

nincs
Nincs előre 

meghatározva

Az intézmény Adatvédelmi és 

adatbiztonsági szabályzatában 

és az Informatikai biztonsági 

szabályzatában 

meghatározottak szerint.
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