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Zoldliget Integrilt Szocidlis Intézmény Pest Virmegye

30/2023, (I1L 20.)

IGAZGATOI UTASITAS

az adatvédelemroél és adatbiztonsdgrol

A Szocialis és Gyermekvédelmi Féigazgatdsag (a tovabbiakban: Féigazgatdsag) altal fenntartott
Zsldliget Integralt Szocialis Intézmény adatvédelemrdl &s adatbiztonsagrol szold szabélyzatat (a
tovabbiakban: Szabalyzat) az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo
2011. évi CXIL torvény 25/A. § (3) bekezdésében foglaltakra figyelemmel a jelen utasitas
mellékletében foglaltak szerint

allapitom meg:

1. Az utasitds személyi hatdlya az Intézmény Szervezeti ¢és Mikodési Szabalyzatiban (a
tovabbiakban: Intézményi SZMSZ) rogzitett személyi hataly szerinti személyekre terjed ki.
2. Jelen utasitds az aldiras napjan lép hatalyba azzal, hogy rendelkezéseit a folyamatban 1évé
tgyekre is alkalmazni kell.
3. Jelen utasitds hatalybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti az intézmény adatvédelemrdl és
adatbiztonsagrol szold 14/2022. (1X.13.) sz. Igazgatoi utasitassal kiadott szabélyzata.
4. A jelen utasitas mellékletét képezd szabalyzatot az alabbi esetckben szitkséges felilvizsgalni és
annak modositasdhoz sziikséges intézkedések megtételérd! gondoskodni:
4.1. hatalybalépést kovetd évtdl minden naptari év januar 31. napjaig,
4.2, jogszabalyvaltozist koveten — amennyiben a jogszabaly masként nem rendelkezik — a
jogszabalyvaltozas hatalyba lépését kovetd 30 (harminc) napon beliil.
5. Jelen utasitas mellékletét képezd szabélyzat tekintetében valamennyi, az 1. pont szerinti személy
koteles annak megismerésérol irasban nyilatkozni,

5.1. jogviszony létesitése esetén legkésdbb a jogviszony létrejdttekor,



5.2. fizetés nélkuli szabadsagot kovetd ismételt munkaba allaskor a munkaba allast kovetd 30
(harminc) napon beliil, vagy
5.3. minden mas esetben a jelen utasitas hatalyba lépését kovetd 30 (harminc) napon beliil.

6. Jelen utasitast a helyben szokasos modon kozzéteszem.

Ocsa, 2023. méarcius 20.

1gazgatd
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11. Altalanos rendelkezések

IL.1. A szabdlyzat célja

Jelen Szabalyzat célja, annak biztositasa, hogy a Zoldliget Integralt Szocilis Intézmény Pest
Varmegye (tovabbiakban: Adatkezeld) altal folytatott adatkezelések megfeleljenek a hatalyos
jogszabalyi el6irasoknak. A Szabalyzat célja tovabba, hogy az urdpai Parlament és a Tanacs
(EU) 2016/679. sz. rendelete a természetes szemeélyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kivil helyezésérdl (a tovabbiakban: GDPR/Rendelet) Rendeletnek, és az
abban megfogalmazott, a személyes adatok kezelésére vonatkozd elveknek (5. cikk) vald

megfelelés Adatkezeld altali igazolasara szolgaljon.

IL2. A szabalyzat tirgyi hatilya

A szabalyzat targyl hatalya kiterjed az Adatkezel6nél végzett minden adatkezelésre és

adatfeldolgozésra, fuggetleniil kezelési modjatol.

IL3. A szabilyzat alanyi hatalya

A szabalyzat alanyi hatalya kiterjed az Adatkezeld valamennyi szervezeti egységére, €s az
Adatkezelovel munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban alld
szemelyekre.

A Szabalyzat hatadlya nem terjed ki az olyan adatok kezelésre, amely jogi személyekre
vonatkoznak, beleértve a jogi személy nevét és formajat, valamint a jogi személy

elérhetdségére vonatkozo adatokat.
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11.4. Kapcsolodo jogszabalyok

1L4.1. Kapcsolodo jogszabilyok a kivetkezdk:

¢ az Burdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679. sz. rendelete a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérol
(a tovabbiakban: GDPR/Rendelet)

e 2011. évi CXII. torvény az informacios onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol (a tovabbiakban: Infotv.)

e 2005, évi CXXXIIL. térvény a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi
tevékenység szabalyair6l (tovabbiakban: Szvtv.)

e 2013. évi V. torvény a Polgari Térvénykonyvrdl (tovabbiakban: Ptk.)

e 1995 évi CXIX. torvény a kutatas és a kozvetlen uzletszerzés céljat szolgald név- és
lakcimadatok kezelésérél (Katv.) '

e 2008. évi XLVIIL tv. a gazdasagi reklamtevékenység alapvetd feltételeirdl és egyes
korlatairol (Grt. tv.)

e 2000. év1 C. térveény a szamvitelrdl (Szamv. tv.)

II.5. Fogalmak

»személyes adat”: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (, érintett”)
vonatkozo barmely informacio; azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen vagy
kozvetett modon, killondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatirozé adat,
online azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturélis vagy szocialis azonossagara vonatkozd egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato;

»adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy miveletek Osszessége, igy a gylijiés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitis vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhettvé tétel
utjan, dsszehangolas vagy 6sszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

»az adatkezelés korldtozasa”: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli kezelésiik
korlatozasa céljabol,;

»profilalkotis”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan forméija,
amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiiz6d6é bizonyos
személyes jellemzOk értékelésére, kilonosen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi

helyzethez,  egészségi  allapothoz,  személyes  preferencidkhoz,  érdekiddéshez,
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megbizhatosaghoz, viselkedéshez, tartozkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolddo
jellemzdk elemzésére vagy elorejelzésére hasznaljak;

»alnevesités”: a személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében
tovabbi informaciok felhasznalasa nélkul tobbé mar nem allapithatd meg, hogy a személyes
adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi
informaciét kiilon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott,
hogy azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet
kapcsolni;

whyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely modon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatarozott
1smérvek alapjan hozzaférheto6;

»adatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ugyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit 6nalldan vagy
masokkal egyiitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkbzeit az unids vagy a tagallami
jog hatarozza meg, az adatkezelot vagy az adatkezeld kijelolésére vonatkozo kiilonds
szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

madatfeldolgozo™: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, igynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel;

»cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, tigynokség vagy barmely
egy¢b szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetlenul attol, hogy harmadik
fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az uniés vagy a
tagallami joggal Osszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek
cimzettnek, az emlitett adatok e kdzhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az
adatkezelés céljainak megfelelden az alkalmazando adatvédelmi szabalyoknak;

wharmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, iigynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelOvel, az adatfeldolgozoval
vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel vagy adatfeldolgozo kozvetlen iranyitasa alatt
a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

»az érintett hozzajirnldsa™: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapulod és egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerositést félreérthetetienill kifejezé cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érint0 személyes adatok kezeléséhez,

»adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas

modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogelienes megsemmisitését, elvesztését,
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megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést
eredményezi,

mgenetikai adat™: egy természetes személy Orokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire
vonatkozo minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziologiajara vagy egészségi
allapotara vonatkozd egyedi informaciot hordoz, és amely elsésorban az emlitett természetes
személybol vett biologiai minta elemzésébdl ered;

»hiometrikus adat”: egy természetes személy testi, fizioldgiai vagy viselkedési jellemzdire
vonatkozd minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetdvé
teszi vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy
a daktiloszkopiai adat,

wegészségiigyi adat”: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségl allapotara
vonatkozo személyes adat, ideérive a természetes személy szamara nyujtott egészségiigyi
szolgaltatasokra vonatkozo olyan adatot is, amely informaciét hordoz a természetes személy
egeészségl allapotardl, '

»tevékenységi kozpont™:

e az egynél tobb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezd adatkezeld esetében az
Unidn belili kozponti tigyvitelének helye, ha azonban a személyes adatok kezelésének
céljaira és eszkozeire vonatkozé dontéscket az adatkezeld egy Union beliili masik
tevékenységi helyén hozzak, és az utdbbi tevékenységi hely rendelkezik hatiskorrel az
emlitett dontések végrehajtatasara, az emlitett dontéseket meghozo tevékenységi helyet
kell tevékenységi kozpontnak tekinteni;

e az egynél tobb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkez6 adatfeldolgozo esetében
az Union belilli kdzponti iigyvitelének helye, vagy ha az adatfeldolgozo az Unidban
nem rendelkezik kézponti tigyviteli hellyel, akkor az adatfeldolgozénak az az Unidn
beluli tevékenységi helye, ahol az adatfeldolgozd tevékenységi helyén folytatott
tevékenységekkel Gsszefliggésben végzett £f6 adatkezelési tevékenységek zajlanak,
amennyiben az adatfeldolgozéra e rendelet szerint meghatarozott kotelezettségek
vonatkoznak;

»képviseld”: az az Unmdban tevékenységi hellyel, illetve lakohellyel rendelkezd és az
adatkezel6 vagy adatfeldolgozo altal a 27. cikk alapjan irasban megjelolt természetes vagy jogi
személy, aki, illetve amely az adatkezelét vagy adatfeldolgozét képviseli az adatkezelbre vagy
adatfeldolgozora az e rendelet értelmeben haruld kotelezettségek vonatkozasaban;

»vallalkozas”: gazdasagi tevékenységet folytatod természetes vagy jogi személy, figgetlenil
a jogi formajatdl, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatd személyegyesitd

szervezeteket és egyesiileteket is;
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wvallalkozascsoport”: az ellendrzé vallalkozas és az altala ellendrzott vallalkozasok;

»kotelezd erejii vallalati szabalyok™: a személyes adatok védelmére vonatkozd szabalyzat,
amelyet az Uni6 valamely tagallamanak teriiletén tevékenységi hellyel rendelkezd adatkezeld
vagy adatfeldolgozo egy vagy tobb harmadik orszagban a személyes adatoknak az ugyanazon
véllalkozdscsoporton vagy kozos gazdasagi tevékenységet folytatd vallalkozasok ugyanazon
csoportjan belili adatkezeld vagy adatfeldolgozd részérol torténd tovabbitasa vagy ilyen
tovabbitasok sorozata tekintetében kivet;

»feliigyeleti hatosag™: egy tagallam altal a GDPR 51. cikknek megfelelden létrehozott
fuggetlen kozhatalmi szerv;

wérintett feliigyeleti hatosag™: az a feligyeleti hatosag, amelyet a személyes adatok
kezelése a kovetkez6 okok valamelyike alapjan érint:

e az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd az emlitett feliigyeleti hatésag tagallamanak
teriiletén rendelkezik tevékenységi hellyel,

e az adatkezelés jelentds mértékben érinti vagy valdsziniisithetden jelent6s mértékben
érinti a feliigyeleti hatosig tagallamaban lakohellyel rendelkezd érintetteket; vagy

e panaszt nyyjtottak be az emlitett feliigyeleti hatdsaghoz;

»személyes adatok hatiarokon atnyualé adatkezelése”:

e személyes adatoknak az Unidban megvalosulo olyan kezelése, amelyre az egynél tébb
tagillamban tevékenységi hellyel rendelkezd adatkezeld vagy adatfeldolgozo tébb
tagillamban  taldlhatd  tevékenységi  helyein  folytatott tevékenységekkel
osszefiiggésben keriil sor; vagy

o személyes adatoknak az Unidban megvalosul6 olyan kezelése, amelyre az adatkezeld
vagy az adatfeldolgozé egyetlen tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel
Osszefliggésben keril sor ugy, hogy egynél tobb tagallamban jelentds mértekben érint
vagy valoszintsithetéen jelentds mértékben érint érintetteket;

»relevans és megalapozott kifogds”: a dontéstervezettel szemben benyujtott, azzal
kapcsolatos kifogis, hogy ezt a rendeletet megsértették-e, illetve hogy az adatkezeldre vagy az
adatfeldolgozora vonatkozé tervezett intézkedés dsszhangban van-e a rendelettel; a kifogasban
cgyértelmiien be kell mutatni a dontéstervezet altal az érintettek alapvetd jogaira és
szabadsagaira, valamint adott esetben a személyes adatok Union beliili szabad aramlasara
jelentett kockazatok jelentdségét;

»az informacids tirsadalommal dsszefiiggé szolgialtatds”: az (EU) 2015/1535 eurdpai
parlamenti és tanacsi iranyelv (19) 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében vett

szolgaltatas;
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»nemzetkozi szervezet”: a nemzetkdzi kézjog hatalya ald tartozd szervezet vagy annak
alarendelt szervei, vagy olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb orszag kozotti megallapodas
hozott létre, vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott 1étre.

~Adatillomany”: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége;

Az adatkezelés alapelvei

Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatosag elve:
A személyes adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és jogszertinek kell lennie,

Az adatok kezelését az érintett szamara atlathato modon kell végezni.

Célhoz koidttség elve:

A személyes adatok gylijtése csak meghatérozott, egyértelmi és jogszerii ¢élbdl torténhet,
azok nem kezelhetdk ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeziethetd modon. Nem mindsiil az
eredeti céllal ossze nem egyeztethetének a kozérdekii archivalas céljabdl, tudomanyos és
torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbdl torténd tovabbi adatkezelés.

Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak. A célhoz

kotottség elve nem feliilirhatd vagy pétolhatéd az adatalany hozzajaruiasaval.

Sziikségszeriiség/adattakarékossag elve:
Csak olyan személyes adat kezelhet6, amely az adatkezelés céljanak megvalosulasahoz
elengedhetetleniil szitkséges és a cél elérésére alkalmas (megfeleld, relevans). A személyes adat

csak a cél megvalosulasahoz szilkséges mértékben és ideig kezelhetd.

Pontossag elve:
A személyes adatoknak pontosnak és naprakésznek kell lenniiik; minden ésszeril intézkedést
meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes

adatokat haladéktalanul torlésre vagy helyesbitésre kertiljenek.

Korlatozott tarolhatésag:

A személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek
azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez szitkséges ideig teszi
lehet6ve; a személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor kertilhet sor,
amennyiben a személyes adatok kezelésére kozérdek(i archivalas céljabol, tudomanyos és

torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol keriil majd sor.
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Integritas és bizalmas jelleg:

A személyes adatok kezelését oly modon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy
szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld
biztonsaga, ideértve az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,

megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is.

Beépitett és alapértelmezett adatvédelem:

Az adatkezeldnek - mind az adatkezelés modjanak meghatarozasakor, mind pedig az
adatkezelés soran - az adatvédelem elveinek és az érintett jogainak védelméhez sziikséges
garancidk érvényesiilését biztositd megoldasokat (technikai és szervezési intézkedéseket, pl.
alnevesités) kell beépitenie az adatkezelés teljes folyamataba.

Ezen intézkedések és garancidk megvalositasa sorén az alabbi szempontokat kell figyelembe
venni:

e atudomany és a technika adott fejletiségi szintje;

e amegvalositas koltségei,

e az adatkezelés jellege, hatokore, korulményei és céljai;

e 2 természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozo valoszinliségl és
sulyossagu kockazat

Az adatkezelének az adatkezelés folyamataban minden 1épésben biztositani kell, hogy
alapértelmezés szerint kizarolag olyan személyes adatok kezelésére keriilhessen csak sor,
amelyek az adott konkrét adatkezelési cél elérése szempontjabdl feltétlentl sziikségesek. Ez a
kotelezettség vonatkozik a gyljtott személyes adatok mennyiségére, kezelésiik mértékeére,

tarolasuk idotartamara és hozzéaférhetségiikre egyarant.

Elszamoltathatésag elve:
Az adatkezeld felelds az adatkezelés elveinek a maradéktalan betartasaért, az azoknak vald

megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie e megfelelés igazolasara

oldal;: 10/36 Adatveédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat



IV. Az adatkezelés jogszeriisége, célja

IV.1. Az adatkezelés jogalapja

A GDPR szerint a személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszeri,

amennyiben legalabb az alabbiak egyike teljesiil, azaz valamelyik az adatkezel 6 rendelkezésére

all.

2)

b)

érintett hozzajarulasa: az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy

tobb konkrét célbdl torténd kezeléséhez. Az érintett hozzijarulasa csak abban az
esetben tekintheté megfelelének, ha az onkéntes és megfeleld tajékoztatason alapul.
Ha az adatkezelés hozzajarulason alapul, az adatkezelének képesnek kell lennie
annak igazoldsara, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez hozzdjarult,
ezért az érintett hozzajarulasat irasba kell foglalni vagy egyéb modon kell
bizonyithatova tenni. Ia az érintett hozzAjarulasat olyan irdsbeli nyilatkozat
keretében adja meg, amely egyidejileg mas tigyekre is vonatkozik, a hozzajarulas
ranti kérelmet ezektdl a mas tigyektdl egyértelmiien megkiilonboztethetd modon kell
eldadni, érthetd és konnyen hozzaférhetd formaban, vilagos és egyszerii nyelvezettel.
Amennyiben az érintett hozzajarulasa nem allapithaté meg egyértelmiien, illetve nem
igazolhaté, hogy az megfelel$ tajékoztatason alapult, a hozzajarulast nem szolgalhat
az adatkezelés jogalapjaként. Az érintett hozzajarulasanak is az egyes ligyek
vonatkozasaban jol elkiilonithetdnek kell lennie. A hozzajarulé nyilatkozat barmely
olyan része, amely a GDPR rendelkezéseivel elleniétes, érvénytelennek kell
tekinteni. Az érintett jogosult arra, hogy hozzijarulasat barmikor visszavonja. A
hozzajarulas visszavonasa nem ¢érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas el6tti
adatkezelés jogszeriségét. A hozzijarulas megadasa eldtt az érintettet errdl
tajékoztatni kell. A hozzajarulds visszavondsat ugyanolyan egyszer(l médon, vilagos,

¢s egyértelmii modon kell lehetévé tenni, mint annak megadasat.

Szerzddés teljesitése: az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges,
amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerzddés megkGtését megelzden az

érintett kérésére torténod lépések megtételéhez szikséges.

Jogi kotelezettséo teljesitése: az adatkezelés az adatkezelOre vonatkozd jogi

kotelezettség teljesitéséhez szitkséges. Jogi kotelezettség alatt az unios vagy

tagallami jogszabalyi rendelkezéseket kell érteni.
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d) Jogos érdek: az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek

érvényesitésehez szitkséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget
élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai ¢s szabadsagai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik szitkségessé, killonosen, ha az érintett gyermek. A
jogos érdeken alapulé adatkezelés meghatarozasa eldtt el kell végezm az un.
érdekmerlegelési tesztet, amelynek soran el8szor azonositani kell az adatkezeld jogos
érdekét, a sulyozas ellenpontjat képezo adatalanyi érdeket és az érintett alapjogot,
végil a silyozés elvégzése alapjan meg kell allapitani, hogy kezelhet6-¢ a személyes
adat.
Erdekmérlegelés alapjan személyes adat kezelésére az érintett tovabbi kiilén
hozzajarulasa nélkiil valamint a hozzajarulasanak a visszavonasat kévetden keriilhet
sor az alabbi feltételek fennallasa esetén:
o aszemélyes adatok felvételére az érintett hozzajarulasaval keriilt sor,
o az adatkezelésre az adatkezelére vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése
céljabol vagy
o azadatkezeld vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol
keriil sor, feltéve, hogy ezen érdek érvényesitése a személyes adatok

védelméhez fliz6d6 jog korlatozasaval aranyban all.

Létfontossagn érdek: az adatkezelés az érintett életének vagy mas természetes

személy létfontossagi érdekeinek védelmében torténik. Mas természetes személy
1étfontossagu érdekeire hivatkozassal személyes adatkezelésre elvben csak akkor
keriilhet sor, ha a szoban forgd adatkezelés egyéb jogalapon nem végezhetd.
(Létfontossag érdekre hivatkozassal torténhet pl. az adatkezelés humanitarius
katasztrofak esetében, ideértve, azt az esetet is, ha arra a jarvanyok és terjedéseik

nyomon kovetéséhez van sziikség.)

IV.2. Az adatkezelés célja
A GDPR 5. cikk (1) bekezdésének b) pontja alapjan a személyes adatok kezelése csak

meghatarozott, egyértelmi és jogszert célbol torténhet, azok nem kezelhetok ezekkel a

célokkal §ssze nem egyeztethetdé modon.

Nem mindsiil az eredeti céllal 6ssze nem egyeztethetonek a kozérdekii archivalas céljabol,

tudomanyos és térténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbol torténd tovabbi adatkezelés.

Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak.
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V.A személyes adatok kiilénleges kategéridinak kezelése

VL

A kulonleges adatok kategoriai kilénosen: faji vagy etnikai szarmazasra, politikai

véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre, stb. utald személyes adatok;

egészségiigyi adat, biometrikus adat, genetikai adat.

Foszabaly szerint a killonleges kategoriaju adatok kezelése GDPR szerint tilos. Az alabbi

kivételes esetekben lehet kiilonleges adatot kezelni:

az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok meghatarozott
célbdl tortend kezeléséhez, és unids vagy tagallami jog nem tiltja a hozzajarulas-adast;
az adatkezelés az adatkezelonek vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a
szocialis biztonsdgot és szocialis védelmet szabalyozd jogi eldirdsokbdl fakado
kotelezettségei teljesitése és konkrét jogai gyakorldsa érdekében sziikséges, ha az
érintett alapvetd jogait és érdekeit védé megfelels garancidkrdl is rendelkezd unids
vagy tagallami jog, illetve a tagéilami jog szerinti kollektiv szerzddés ezt lehetdvé
teszi,

az adatkezelés létfontossagl érdek védelméhez szikséges, feltéve, hogy az érintett
fizikai vagy jogi cselekvoképtelensége folytan nem képes a hozzajarulasat megadni;
az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott;

az adatkezelés jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez
szilkséges;

az adatkezelés megel6zé egészségiigyl vagy munkahelyi egészségiligyi célokbdl, a
munkavallalo munkavégzdsi képességének felmérése, orvosi diagnozis felallitasa,

egészsegiigyl vagy szocidlis ellatas vagy kezelés nynjtasa érdekében szitkséges

Tajékoztatas

VL1. Altalinos kivetelmények

Az érintett részére adott tajékoztatasnak tomornek, atlathatonak, érthetének és konnyen

hozzéférhetdnek kell lennie. irasban vagy méas moédon, vilagos és kozérthetd formaban kell

megfogalmazni. Az elszamoltathatosag (bizonyithatosig) érdekében minden esetben ajanlott

az irasbeli forma,
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V1.2. Tajékoztatasra vonatkozo szabdlyok, ha a személyes adatok az érintettdl szirmaznak

(elozetes tajékoztatas)

Ha a személyes adatok az érintettdl szdrmaznak, az Adatkezelé a személyes adatok

felvételének, rogzitésének iddpontjaban kételes az érintett rendelkezésére bocsatani az alabbi

informaciodkat (elOzetes tajékoztatas):

az adatkezeldének és az adatkezeld képviselGjének a megnevezése és elérhetdségei
(adatkezeld neve;, postai cime, e-mail cime, honlapcime; nem kotelezd jelleggel
telefonszam, egyéb azonositd adat — pl. cégjegyzékszam, képvisels neve, céges e-mail
cime);

az adatvédelmi tisztviseld elérhetoségei; (ha van)

a tervezett adatkezelés célja (konkrét, pontos megjelolés, valos célok elfedése nélkiil),
valamint az adatkezelés jogalapja,

jogos érdeken alapulé adatkezelés esetén, az adatkezelének vagy harmadik félnek az
érdekmeériegelési teszt alapjan kimutatott jogos érdeke;

adattovabbitas esetén a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategdriai,
harmadik orszagba, nemzetkozi szervezethez torténd adattovabbitas ténye és garanciai;
a személyes adatok tarolasanak idétartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen id6tartam
meghatarozasanak szempontjai;

az erintett jogainak ismertetése, miszerint kérelmezheti az adatkezel6t61 a ra vonatkozd
szemelyes adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését, kezelésének
korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az
érintett adathordozhatésaghoz valo joga;

hozzéjarulason alapulé adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely idépontban torténd
visszavonasi joga,;

a Feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz beny(jtasanak joga;

arrol, hogy a személyes adat szolgaltatisa jogszabalyon vagy szerzddéses
kotelezettségen alapul vagy szerzddés kotésének eldfeltétele-e, valamint hogy az
érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges
kovetkezmenyekkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa;

automatizalt dontéshozatal ténye (ideértve a profilalkotast is), logikaja, és hogy ennek

milyen kovetkezményei lehetnek az érintettre vonatkozdan.
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A tajékoztatast egyebként a személyes adatok felvételével egyiitt jaro eljaras (pl. telephelyre
valo belépés, munkaviszony megkezdése, érintettel valo kapcsolatfelvétel, stb.) megkezdésével
egyldejlleg kell az érintettek részére megadni. A tajékoztatis megadasa torténhet az
adatkezelésre vonatkozo tajekoztatd papir alapon torténd atadasaval, vagy — amennyiben az
adatkezelds jellegébdl addddan az érintettnek lehetsége van az adatkezelé honlapjanak
elozetes megtekintésére — az adatkezeld honlapjan elhelyezett adatkezelési tajékoztatis
megjelolésével.

Az Adatkezelési Tajékoztatdt a személyesen jelen 1€vo érintett kérésére nyomtatott formaban

at kell adni.

VI.3. Tajékoztatds, ha a személyes adatok nem az érintettél szarmaznak (utélagos

tajékoztatas)

Az Adatkezeldnek — amennyiben a személyes adatokat nem az érintettdl szerezte — az adatok
megszerzésétdl szamitott ésszer(i hataridén, de legkésdbb egy honapon belil kell az
adatkezelésre vonatkozé tajékoztatast az érintett részére megadnia.

Ez a hatarid6 az alabbi feltételek esetén a kovetkezoképpen modosul:

¢ ha az adatkezel$ a személyes adatokat az érintettel valo kapcsolattartas céljara akarja
felhasznalni, legalabb az érintettel valo elsd kapcesolatfelvétel alkalmaval;

» ha az adatkezel6 mas cimzettel is kozolni akarja az adatokat, legkésdbb a személyes
adatok elsé alkalommal vald kdziésekor;

» ha az adatkezel$ a személyes adatokon a megszerzésik céljatol eltéré célbol tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megel6zben kell tajékoztatnia az
érintettet errdl az eltérd célrol és minden relevans kiegészitd informaciorol.

Ha a személyes adatok nem az érintettdl szarmaznak, az Adatkezel, mint adatkezel$ a fenti
idopontokban koteles az érintett rendelkezésére bocsatani az alabbi informaciokat:

e az adatkezelének és — ha van ilyen — az adatkezeld képviselGjének a kiléte és
elérhetOségel (adatkezeld neve; postai cime, e-mail cime, honlapcime; nem kotelezd
jelleggel telefonszam, egyéb azonosito adat — pl. cégjegyzékszam; képviseld neve,
céges e-mail cime);

o az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségei; (ha van)

o atervezett adatkezelés célja (konkrét, pontos megjellés, valos célok elfedése nélkiil),
valamint az adatkezelés jogalapja;

¢ az érintett személyes adatok kategoriai;

¢ adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai;

¢ harmadik orszigba, nemzetkdzi szervezethez torténd adattovabbitas ténye és garanciai;
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a személyes adatok tarolasanak idétartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idétartam
meghatarozasanak szempontjai;

jogos érdeken alapulo adatkezelés esetén, az adatkezelének vagy harmadik félnek az
érdekmérlegelési teszt alapjan kimutatott jogos érdeke;

az €rintetti jogok ismertetése, miszerint kérelmezheti az adatkezel6t6l a rd vonatkozo
személyes adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését, kezelésének
korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az
érintett adathordozhatdsaghoz valé joga;

hozzajarulason alapul6 adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely idépontban torténd
visszavonasi joga;

a feligyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

a személyes adatok forrasa, illetve hogy az adatok nyilvanosan hozzaférheto forrasbol
szarmaznak-¢;

autorr;atizélt donteshozatal ténye (ideértve a profilalkotast is): logikéja, és hogy ennek

milyen kévetkezményei lehetnek az érintettre vonatkozban.

Az V1.2, pont szerinti tajékoztatéstol annyibain el lehet tekinteni, amennyiben:

a szoban forgd informacidk rendelkezésre bocsatisa lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy eréfeszitést igényelne. Ezekben az esetekben is azonban az
adatkezel6nek megfeleld intézkedéseket kell hoznia — az informaciék nyilvanosan
elérhetové tételét is ideértve — az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek
védelme érdekében;

az adatkezelést unids vagy tagallami jogszabaly irja ¢l6, ¢s rendelkezik a megfeleld
garanciakrol;

unids vagy tagallami jogszabalyban eldirt szakmai titoktartasi kotelezettség alapjan

bizalmasnak kell maradnia.

VII. Az érintettek jogai

VIL1. Az érintett hozzaférési / tajékoztatashoz vald joga

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6t6l tajékoztatast kapjon arra vonatkozdan, hogy

személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha igen, jogosult arra, hogy a személyes

adataihoz és a kovetkezo informaciokhoz hozzaférést kapjon:

az adatkezelés célja,

az érintett személyes adatok kategoriai;
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e azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat kozoélték vagy kozolni fogjak, ideértve kilondsen a harmadik orszagbeli
cimzetteket, illetve a nemzetkozi szervezeteket. Ha személyes adatoknak harmadik
orszigba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd tovabbitasara keriil sor, az érintett
jogosult arra, hogy tdjékoztatast kapjon a tovabbitasra vonatkozdan;

* aszemélyes adatok tarolasanak tervezett idétartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id6tartam meghatarozasanak szempontjai;

e az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkozd személyes
adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen;

e a Felligyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

¢ ha az adatokat nem az érintettdl gy(jtotték, a forrasukra vonatkozd minden elérhetd
informacio;

e az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb
czekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozo érthetd informacidk,
hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentbséggel bir, és az érintettre nézve milyen
varhat6 kovetkezményekkel jar.

Az adatkezelOonek az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat az érintett
kérésére ingyenesen rendelkezésére kell bocsatania. A tajekoztatds megadasa azonban nem
érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait azaz az érintett rendelkezésére kizarélag a
rola kezelt adatok bocsathatok. Ha az érintett elektronikus uton nyUjtotta be a kérelmet, az
informaciokat széles korben hasznalt elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani,

kivéve, ha az érintett ezt masként kéri.

VIL.2. Torléshez (,elfeledtetéshez”) valé jog

Az érintett kérésére az adatkezelonek indokolatlan késedelem nélkil torolnie kell a ra
vonatkozé személyes adatokat.
Ezen tilmenden is az adatkezelé koteles az érintettre vonatkozd személyes adatok
indokolatlan késedelem nélkiil torlésére, ha:
* a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gy(yjtotték
vagy mas modon kezelték;
e az érintett hozzajarulasat visszavonta, feltéve, hogy nincs mas jogalap;
e az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, ¢és az adatkezeldnek nincs elsébbséget élvezd
jogszerll oka az adatkezelésre. Ha az érintett a kdzvetlen iizletszerzés c€ljabdl gyiijtott

adatai kezelése ellen tiltakozik, az adatokat t6rélni kell;
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» aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;

» unios vagy tagallami jogban eldirt jogi kotelezettség irja eld a torlést;

e a személyes adatok gylijtésére kozvetlenil a gyermekeknek kinalt, informacios
tarsadalommal ©sszefiiggd szolgaltatasokkal kapcsolatosan — a szildi feliigyeletet
gyakorlo személy hozzajarulasanak hianyaban - kertlt sor.

Ha az adatkezel6 nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és azt a fentiek értelmeben torélni
koteles, az elérhetd technologia ¢s a megvaldsitas koltségeinek figyelembevételével minden
ésszerlien elvarhato lépést meg kell tennie — ideértve technikai intézkedéseket — annak
érdekében, hogy t4jékoztassa az adatokat kezeld tobbi adatkezeldt arrol, hogy az érintett
kérelmezte toliik a szoban forgd személyes adatokra mutato linkek vagy e személyes adatok
masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

Nem lehet az adatokat torolni, ha az adatkezelés:

o avéleménynyilvanitds szabadsagahoz és a tajékozodashoz valo jog gyakorlasa céljabol
szukséges; '

e a személyes adatok kezelését eldiro, unids vagy tagallami jog szerinti kotelezettség
teljesitése érdekében sziikséges;

e kozérdek(l archivalas, tudomanyos és torténelmi kutatasi vagy statisztikai célbol
szitkséges €s a torlés lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné az adatkezelést;

e jogi igények cloterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelmeéhez sziikséges (pl. az
adatokra birdsagi eljarasban, bizonyitékként valo felhasznalas céljabol van sziikség).

Amennyiben az érintett olyan személyes adatokat bocsat az adatkezeld rendelkezésére,
amelyek az adott adatkezelési cél eléréséhez nem sziikségesek, az adatkezeld a célszerliség
clvével ossze nem egyeztetd adatokat — amennyiben az aranytalan terhet és koltséget nem jelent
- indokoléassal ellatva visszakilldi az érintettnek, vagy abban az esetben, amikor az adatok
visszakiildése nem lchetséges (pl. fénymasolat, elektronikai rendszerben tarolt adatok, stb.)
torli vagy megsemmisiti. Az adatok visszakiildését, torlését vagy megsemmisitését, valamint

az adatkezelési célhoz viszonyitott sziikségszertitlenség indokat adott eljarasban rogziteni kell.

VIL.3. Helyesbitéshez valo jog

Az érintett kérésére az adatkezeldnek indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitenie kell a ra
vonatkozd pontatlan személyes adatokat. Az adatkezelés céljanak figyelembe vételével az

érintett kérheti a hidnyos személyes adatok kiegészitését is.
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VII.4. Korlatozishoz valé jog

Az adatkezeld az érintett kérésére korlatozza az adatkezelést, az alabbi feltételek
valamelyikének teljestlése esetén:

e az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat. Ez esetben a korlatozés addig tart,
ameddig az adatkezel6 ezt ellendrizni tudja;

¢ az adatkezelés jogellenes, az érintett ellenzi az adatok torlését, és torlés helyett az
adatok felhasznalasanak korlatozasat kér;

o az adatkezelonek mar nincs szitksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
érintett igényli azokat jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelmehez;

» az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen. Ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az adatkezel6 jogos indokai
elsébbséget élveznek-e az énintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés a fentiek alapjan korlatozés ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas
kivételével csak az alabbi célokbol, illetve jogalapok alapjan lehet kezelni:

e az érintett hozzijarulasaval,

e jogi igények -elOterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas
természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében,

e az Unid, illetve valamely tagallam fontos kozérdekebol.

Az adatkezeld az adatkezelés korlatozasanak feloldasa esetén koteles err6l azt az érintettet

eldzetesen tajekoztatni, akinek a kérésére korlatoztak az adatkezelést.

VILS. Tiltakezashoz valo jog

Az érintett a sajat helyzetével kapcesolatos okbdl barmikor tiltakozhat személyes adatainak
jogos érdeken alapul6 kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is. Ebben az esetben a személyes
adatok nem kezelhet6k tovabb, kivéve, ha az adatkezeld bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan
az. 6 oldalan fellépd jogos érdek indokolja, amely elsdbbséget élvez az érintett érdekeivel,
jogaival ¢€s szabadsagaival szemben, vagy amelyck jogi igények eldterjesztéséhez,
érvényesitésehez vagy védelméhez kapcsolddnak.

Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen Uzletszerzés érdekében térténik, az érintett
barmikor tiltakozhat a ra vonatkozé személyes adatok e célbol torténd kezelése ellen, ideértve
a profilalkotast is, amennyiben az a kodzvetlen izletszerzéshez kapcsolddik. Ha az érintett
tiltakozik a személyes adatok kdzvetlen tizletszerzés érdekében torténd kezelése ellen, akkor a

személyes adatai a tovabbiakban e célbdl nem kezelhetdk.
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A fentiekben emlitett tiltakozasi jogra legkésobb az érintettel valo elsd kapcsolatfelvétel
soran kifejezetten fel kell hivni az érintett figyelmét, és az erre vonatkozo tajékoztatast
egyertelmiien s minden mas informaciotol elkiilonitve kell megjeleniteni.

Fontos, hogy nem illeti meg az érintettet a tiltakozas joga:

s hozzijaruldson

e szerzOdés teljesitésén

* jogi kitelezettség teljesitésén
e |étfontossagh érdek védelmén

alapul¢ adatkezelések esetén.

VIL6. Adathordozhatésighoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy
e a rd vonatkozoé, altala egy adatkezeld rendelkezésére bocsatott személyes adatokat
tagolt, ‘széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba
jogosult arra, hogy
e czeket az adatokat az érintett egy masik adatkezeldnek tovabbitsa anélkil, hogy ezt
akadalyoznd az az adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére
bocsatotta, ha:
o az adatkezelés hozzajarulason, vagy szerzddésen alapul és
o az adatkezelés automatizalt modon torténik.
e kérje a személyes adatok adatkezeldk kozotti kozvetlen tovabbitasat, amennyiben ez

technikailag megval6sithato.

VIL7. Automatizalt adatkezeléssel hozott dontés aléli mentesiilés

Az ‘érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizarolag automatizalt
adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapuld dontés hatlya, amely ra nézve joghatassal
jarna vagy 6t hasonloképpen jelentds mértékben érintené. Ez tehat az érintettet megillet6 alanyi
jog, nem fiigg attdl, hogy ezt kérelmezi vagy sem.

Kizarolag automatizalt adatkezelés tehat akkor alkalmazhat6, ha

e az ¢rintett €s az adatkezeld kozotti szerzodés megkotése vagy teljesitése érdekében
sziikséges;
e az adatkezeldre vonatkozoé unids vagy tagallami jog lehetdvé teszi; vagy

e az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul,
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Az elsd ¢s a harmadik esetben az adatkezel6 koteles megfelel6 intézkedéseket tenni az
érintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében, ideértve az
érintettnek legalabb azt a jogat, hogy

o az adatkezeld részEérdl emberi beavatkozast kérjen,
o allaspontjat kifejezze, és
s a dontéssel szemben kifogast nyujtson be.

Az alkalmazhatdsag fenti eseteiben a dontések nem alapulhatnak a személyes adatoknak a
killénleges kategdriain, kivéve a kifejezett hozzajarulast, amennyiben az érintett jogainak és
jogos érdekeinek védelme érdekében megfelel6 intézkedések megtételére kerult sor.

Jelenleg nem alkalmaz automatizalt dontéshozatallal egyiittjaro eljarasokat az Adatkezel .

VILS. Jogorvoslathoz valé jog

Az érintett jogosult a rd vonatkozé személyes adatok kezelésének megsértése esetén arra,
hogy panaszt tegyen a Feliigyeleti hatosagnal
Ezen tilmenden az érintettet megilleti a birdsaghoz fordulas joga is az alabbi esetekben:
e aFelugyeleti hatosag ra vonatkozo jogilag kotelezo erejii dontésével szemben;
e haa Feltugyeleti hatosag nem foglalkozik a panasszal;
e ha a Feliigyeleti hatosag 3 honapon beliil nem tajékoztatja a panaszaval kapcsolatos
eljaras fejleményeirdl vagy annak eredményérdl;
¢ ha megitélése szerint az adatkezeld vagy az Adatfeldolgozo a GDPR rendelkezéseinek

nem megfeleld adatkezelés kovetkeztében megsértette a Rendelet szerinti jogait

A jogorvostat lehetdségér6l az érintettet a VI. pontban meghatérozott modon kell
tajékoztatni.
VII.9.Az adatkezels értesitési kitelezettsége
Az adatkezelének minden olyan cimzettet tajékoztatni kell az adatok helyesbitésérdl,
torlésérdl, korlatozasardl, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha
lehetetlen vagy aranytalanul nagy erfeszitést igényel.
Az érintettet is tajekoztatni kell:
e kérelmére a cimzettekrol
e automatikusan: az érintetti jogok gyakorlasa korében benyujtott kérelme nyoman
megtett intézkedésekrdl. Ezekrol az intézkedésekrdl az adatkezeldnek a kérelem
beérkezésétdl szamitott egy honapon belil kell tajékoztatnia az érintettet, amely

hataridd szitkség esetén — a kérelem Osszetettségére és a kérelmek szamara tekintettel
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- tovéabbi két honappal meghosszabbithatd. A hataridd meghosszabbitasardl a kérelem
beérkezésétdl szamitott egy honapon belul kell tajékoztatni az érintettet a késedelem
okainak megjelolésével. Ha az érintett elektronikus Uton nyujtotta be a kérelmet, a
tajékoztatast is elektronikus ton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.
Ha az adatkezeld nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de
legkésobb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon belil tajékoztatja az érintettet az
intézkedés elmaradasanak okairol, valamint arrol, hogy az érintett panaszt nytjthat be valamely
felugyeleti hatosagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval. Az érintett jogaival kapcsolatos
és az adatvédelmi incidensrdl szol0 tajékoztatast és intézkedést dijmentesen kell biztositani, Ha
az érintett kérelme egyértelmien megalapozatian vagy — kilondsen 1smetlodo jellege miatt —
tulzo, az adatkezeld, figyelemmel a kért informéacio vagy tajékoztatas nyujtasaval vagy a kert
intézkedés meghozatalaval jaro adminisztrativ koltségekre, megtagadhatja a kérelem alapjan
torténd intézkedést.
A kérelem egyértelmilen megalapozatlan vagy tulz6 jellegének bizonyitasa az adatkezeldt

terheli.
VIII. Az adatkezeldre, adatfeldolgozora vonatkozo szabalyok

VIIL1. Adatkezel6 — Adatfeldolgozé elhatarolisa

o Adatkezeld: Pest Megyei Zoldliget Egyesitett Szocialis Intézmény

e Adatfeldolgozé: az adatkezel6tol elkuloniilt személy

o Az adatkezel$ hatdrozza meg (6nalloan vagy mésokkal egyitt) a személyes adatok
kezelésének céljait és eszkozeit, Az Adatfeldolgozé ezeket nem hatérozhatja meg.

e Az adatkezel6 mindig a sajat nevében jar el, az Adatfeldolgozo az adatkezeld nevében
jar el.

o Az adatkezeld a sajat dontései szerint jar el, az Adatfeldolgozo az adatkezel & utasitasai
szerint jar el (kivéve, ha az adatfeldolgozora vonatkozd unios vagy tagallami jog az
adatfeldolgozora is adatkezelést ir eld);

¢ Az adatkezelonek nem keriil feltétlentl birtokaba az adat, az Adatfeldolgozonak

mindig birtokaba keril az adat.
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YIIL.2. Az adatkezelo feladatai

Az adatkezeldének az adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei és céljai, valamint a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozo val6szin(iségii €s stlyossagi
kockézat figyelembevételével megfelelé technikai és szervezési intézkedéseket kell
végrehajtania annak biztositisa és bizonyitiasa céljabol (az elszamoltathatosag elvére
tekintettel), hogy a személyes adatok kezelése a GDPR rendelkezéseivel Gsszhangban
torténjen.

Ilyen intézkedések:

o belsd adatvédelmi szabalyok alkalmazasa (amely tagabb kategéria, mint belsd
adatvédelmi szabalyzat megalkotasa);

e nyilvantartasok vezetése;

e hatasvizsgalat elkészitése a val0szin{isithetGen magas kockazattal jaro (j adatkezelések
megkezdése elott;

o alapértelmezett €s beépitett adatvédelem elvének kovetkezetes érvényesitése;

e megfeleld adatvédelmi incidenskezelés;

Ezeket az intézkedéseket a belsé szabalyzatok rendszeres feliilvizsgalata soran at kell
tekinteni és a szitkséges modositasokat el kell végezni, ezaltal biziositva az intézkedések

naprakeszségét.

VIIL.3. Adatfeldolgozo igénybevétele

Ha az adatkezel$ az adatkezeléshez Adatfeldolgozot vesz igénybe, az csak olyan személy,
szervezet lehet, aki vagy amely

* megfeleld garanciakat nyOjt az adatkezelés GDPR kovetelményeinek vald megfelelése
érdekében;

s az ¢crintettek jogainak védelmét biztosité megfelelé technikai és szervezési
intézkedések végrehajtasara képes, és ezek megvalositasira megfelelé garanciakat is
nyujt.

Az Adatfeldolgozd tovabbi adatfeldolgozot igénybe vehet, ennek azonban feltétele az
adatkezeld eldzetes, irdsban tett, eseti vagy altalanos felhatalmazasa. Altalanos irasbeli
felhatalmazas esetén az Adatfeldolgozonak tajékoztatnia kell az adatkezelét minden olyan
tervezett valtozasrdl, amely tovabbi adatfeldolgozok igénybevételét vagy azok cseréjét érinti,
ezzel biztositva az adatkezelonek azt, hogy ezekkel a valtoztatdsokkal szemben kifogast
emeljen.

Az Adatfeldolgozd tevékenységéért az adatkezeld tartozik felelGsséggel. A tovabbi
Adatfeldolgozd tevékenységéért az 6t megbizo Adatfeldolgozo teljes feleldsséggel tartozik. A
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tovabbi Adatfeldolgozd kotelezettségei ugyanazok, mint az adatkezel6vel szerzodott

Adatfeldolgozdé.

VIIL4. Az

adatfeldolgozoi szerzédés tartalmi elemei

Az Adatfeldolgozd altal végzett adatkezelésre irAnyul szerz6désnek vagy mas jogi aktusnak

legalabb az alabbiakat kell tartalmaznia:
Az adatkezelés

targyat,

1dGtartamat,

jellegét és céljat,

a személyes adatok tipusat,

az érintettek kategoriait,

az adatkezeld valamint az Adatfeldolgozo kotelezettségeit és jogait (konkrét feladatait
és felelés:ségét). E korben sziikséges azt is régziteni, hogy az Aaatfeldolgozé milyen
esetekben és részletességgel koteles az adatkezeldt a tevékenységérdl és a feladat
allasarol tajékoztatni,

azt, hogy a személyes adatokat kizarolag az adatkezeld irasbeli utasitasai szerint lehet
kezelni, az Adatfeldolgozé ettdl semmilyen esetben nem térhet el. Indokolt rogziteni,
hogy az adatkezeld vélelmezett célszerlitlen, szakszer(tlen utasitdsa esetén az
Adatfeldolgozé koteles erre az adatkezeld figyelmét felhivni, és azt is, hogy mi az
eljaras ilyen esetben (az adatkezel6 kockazatara végrehajtja az utasitast, illetve milyen
esetekben tagadhatja meg az utasitas végrehajtasat), tovabb milyen jogok illetik meg
az Adatfeldolgozoét, ha az adatkezelé a figyelemfelhivas ellenére is fenntartja az
utasitasat (végrehajtas megtagadasa, felmondas, elallas).

a megfeleld adatbiztonsag vallalasat (érdemes eldre tisztdzni — és a szerzddésben
rogziteni -, hogy az adatbiztonsagi intézkedések min alapulnak: sajat dokumentalt
rendelkezéseken, magatartasi kodexhez vald csatlakozason vagy tanusitason). Az
adatbiztonség megfeleldsségét dokumentalni kell,

azt, hogy tovabbi Adatfeldolgozo igénybevétele csak az adatkezeld ilyen iranyu
rendelkezése alapjan lehetséges,

érintetti jogok teljesitésé¢hez az adatkezel6vel vald egylittmikodés vallalasa (indokott
eleve meghatdrozni, hogy az egylttmikodés soran milyen tajékoztatasi
kotelezettségeket kell teljesitent az Adatfeldolgozénak, és milyen konkrét technoldgiai

feladatokat kell végrehajtania),
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o Adatbiztonsag biztositasaban vald egyiittmiikodés vallalasa (indokolt eleve rogziteni
az Adatfeldolgozé altal teendd technikai, szervezési intézkedéseket, eljarasokat,
hataridoket, felelosoket),

e Incidensek kezelésében vald egyiittmiikodés vallalasa (indokolt eleve rogziteni az
Adatfeldolgozd altal teendd technikai, szervezési intézkedéseket, eljarasokat,
hataridéket, felelosoket),

» Adatvédelmi hatasvizsgalatban és elBzetes konzulticidban vald egyiittm(ksdés
véllalasa (indokolt eleve rogziteni az Adatfeldolgozd altal teendd technikai, szervezési
intézkedéseket, eljarasokat, hataridoket, felel6soket),

o Adatok torlésének vagy visszajuttatdsanak kotelezettsége (célszeril eleve rogziteni azt,
hogy a szerzodés megszinésekor az Adatfeldolgozo miként kételes eleget tenni az
adatok visszajuttatasi kotelezettségének, illetve a torlés vagy visszajuttatds miként
keriiljon dokumentalasra — elszamoltathatosag elve),

e Adatfeldolgozdi kitelezettségek igazo'léséhoz sziikséges informéaciok rendelkezésre
bocsatasanak vallalasa,

¢ Ellendrzési jog biztositasa, informaciok megadasa és helyszini vizsgéalatok (indokolt
cleve rogziteni az adatkezel - vagy az adatkezeld altal megbizott ellendr - altal végzett
auditok, helyszini vizsgalatok kezdeményezésének, lefolytatasanak szabalyait),

e Tajekoztatasi kotelezettségvallalas, ha az adatkezel utasitasa adatvédelmi jogot sért

o Az adatkezel?, illetve az Adatfeldolgozé kapesolattartoit, elérhet6ségeiket

VIILS5. Adatfeldolgozoi tevékenység adatvédelmi ellendrzése

Az Adatkezelonek ellendrizni kell az alabbiakat az adatfeldolgozast végzdnél:
a)  Szerzodéskotés eldtt
o aszabalyozottsag megfelel 0ségét (nem csak Adatvédelmi Szabalyzat, hanem
folyamatszabalyozasok megfelel6sége);
o atechnikai, szervezési intézkedések, garanciak meglétét, megfelel dségét;
o az adatbiztonsagi kévetelmények megfeleldségét;
o esetleges tanusitasok meglétét;
o az adatvédelmi tudatossagot biztositd protokollok meglétét
b)  Szerzddes fennallasa alatt
o tavolrdl torténd ellendrzés (jelentések, nyilatkozatok, kérddivek formajaban);
o helyszim ellen6rzés;

o lejaratkor: adattorlés, adatok visszajuttatasa (dokumental4s)
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¢)

A mar megkotott adatfeldolgozoi szerzodéseket folyamatosan kell a fenti szempontok

szerint felilvizsgalat ala vonni.

VIIL 6. Adatfeldolgoz6i nyilvantartas

Amennyiben az Adatkezel¢ adatfeldolgozoi feladatokat (is) ellat, és mint ilyen

Adatfeldolgozonak (is) mindsiil, az adatkezel nevében végzett adatkezelési tevékenységekrol

irasban

(ideértve az elektronikus formatumot is) nyilvantartast kell vezetnie. A Nyilvantartast

az elsd szamu vezetd altal megbizott személy vezeti.

A nyilvantartast a Feliigyeleti hatosag részére — erre iranyulo megkeresésre — rendelkezésre

kell bocsatani

A nyilvantartasnak a kovetkez0 informaciokat kell tartalmaznia:

az Adatfeldolgozo neve és elérhetdsége,

az Adatfeldolgozo képviseldjének neve és elérhetdsége,

az Adatfeldolgoz6 adatvédelmi tisztvisel ojének neve és elérhetdsége, (amennyiben van
ilyen)

az adatkezelG neve €s elérhetOsége, akinek a nevében eljar,

az adatkezel0 képviseldjének neve és elérhetOsége,

az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetbségei; (ha van),

ha igénybe vett tovabbi Adatfeldolgoz6t, akkor annak, valamint képviseljének, és - ha
van — adatvédelmi tisztvisel&jének neve és elérhetdsége, (amennyiben van ilyen)

az egyes adatkezel 0k nevében végzett adatkezelési tevékenységek kategonai,
harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd tovabbitas esetén az
orszdg vagy a nemzetkdzi szervezet azonositd adatai, és a tovabbitas garanciainak
leirasa,

a technikal és szervezési intézkedések altalanos leirdsa.
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IX. Adatbiztonsag

IX.1. Az adatkezelés biztonsdga

Az adatkezel 6nek megfeleld technikai és szervezési intézkedésekkel a kockézat mertékének

megfeleld szintii adatbiztonsagot kell garantalnia. Az adatbiztonsag megfelel6 szintjét az alabbi

kéraimények figyelembevételével kell meghatarozni:

a tudomény és technologia 4llasa;

a megval 0sitas koltségei;

az adatkezelés jellege, hatokore, korillményei és céljai;

a természetes személyek jogaira €s szabadsagaira jelentett, valtozo valosziniiségu és

sulyossagu kockazatok,

A biztonsag megfeleld szintjének meghatarozasahoz az alabbi kockazatokat kell értékelni

kiilénosen: a kezelt személyes adatok

véletlen vagy jogellenes megsemmisitésébdl,
elveszt€sébol;

megvaltoztatasabol,

jogosulatlan nyilvanossagra hozatalabol vagy

az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférésbol

eredo6 kockazatokat.

Ezen kockézatok minimalizalasa érdekében az adatkezelonek az alabbi techmkai és

szervezesi intézkedéseket kell tennie:

a személyes adatok alnevesitése és titkositasa,

a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgéltatasok folyamatos
bizalmas jellegének, integritasanak, rendelkezésre allasanak és ellenallo képességeének
biztositasa;

fizikai vagy muszaki incidens esetén az arra vald képesség biztositasa, hogy a
személyes adatokhoz vald hozzaférést és az adatok rendelkezésre aliasat kelld idoben
vissza lehet allitani;

a kockéazatokhoz igazitott elvart adatbiztonsagi szint meghatarozasa,

kockazatok folyamatos értékelése, elemzése;

a biztonsagi intézkedések hatékonysiganak rendszeres tesztelése, visszamérése, erre
eljaras kidolgozasa,

adatbiztonsagi intézkedések nyilvantartasa;

megfelel6 adatbiztonsag igazolasa (magatartasi kodex, tansitas Utjan is megtehetd)
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e beépitett és alapértelmezett adatvédelme biztositasa;
e védelmet biztositd és a megfeleldséget igazold intézkedések megtétele (megfeleld

adatvédelmi szabalyok kialakitasa)

IX.2. Adatvédelmi incidens

Adatvédelmi incidensnek mindsiil a GDPR szerint a biztonsag olyan sériilése, amely a kezelt
szem€lyes adatok
e véletlen vagy jogellenes megsemmisitését;
o véletlen vagy jogellenes elvesztését;
e véletlen vagy jogellenes megvaltoztatasat,
e jogosulatlan kozlését;
e az azokhoz val¢ jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Adatvédelmi incidens észlelése esetén az a munkatars, aki az incidenst észleli,
haladéktalanul koteles azt az Adatkezeld vezetdje részére jelenteni. '

A vezetd a hozza beérkezett informaciok alapjan az adatvédelmi incidenst megvizsgalja, és
dontést hoz, amely szerint:

a) az adatvédelmi incidens valosziniisithetben nem jar kockazattal a természetes
személyek jogaira €s szabadsagaira nézve, ezért nem kell bejelenteni a Feligyeleti
hatosagnak; vagy

b) az adatvédelmi incidens valoszinisithetéen olyan fokii kockazattal jar, amely alapjan
az incidenst be kell jelenteni a Feliigyeleti hatosagnak.

¢) az adatvédelmi incidens wvaldsziniisithetéen olyan magas kockazattal jar a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, amely a Feliigyeleti
hatosagnak torténd bejelentés mellett — igényli az érintettek késedelem nélkili
tajékoztatasat is.

Bejelentésre iranyuld dontés esetén a bejelentést indokolatlan késedelem nélkil, de
legkésobb a tudomasra jutastdl szamitott 72 oran beltl kell megtenni. A | tudomasra jutas”
megallapitdsahoz egy ,.ésszerli foku bizonyossag” sziikségeltetik: meg kell tudni allapitani,
hogy a bekévetkezett incidens valoszinisithetGen jelent-e veszélyt, kockazatot a személyes
adatokra nézve. Ennek megfeleléen az ennek megallapitasahoz szikséges rovid idejt
kivizsgalas 1d6tartama nem szamit bele a 72 orabal!

A tudomasszerzés tobb forrasbdl torténhet, pl.

e magatdl az érintettol
e esetleg a médiabol

e az adatkezeld sajat maga is rajohet (pl. logelemzés)
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o Adatfeldolgozd igénybevétele esetén magatél az Adatfeldolgozotdl. Az
Adatfeldolgozonak indokolatlan késedelem nélkiil kell bejelentést tenni az adatkezelo
felé. Ennek tényét, az eljaras menetét az adatkezelési szerzOdésben rogziteni kell.

A bejelentésnek az alabbiakat kell tartalmaznia:

o ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét;

e az érintettek kategoriait és hozzévetdleges szamat;

e azincidenssel érintett adatok kategoriait és hozzavetdleges szamat;

e az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdsziniisithetd kovetkezményeket;

e az adatkezelé altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedéseket;

* atovabbi tajékoztatast nyljto egycb kapcesolattarté nevét és elérhetdségeit.

Ha a bejelentés nem torténik meg 72 6ran belil, mellékelni kell hozza a késedelem
igazolasara szolgald indokokat is. ]

Részinformécidk is kozdlhetok, amennyiben a 72 6ras hataridén belil nem all minden
informacio rendelkezésre, de ez nem mentesit a késébbi informéacio-szolgaltatasi kotelezetiség
aldl, amelyet az informaciok beszerzését kovetden szintén haladéktalanul kell teljesiteni.

Az érintettek késedelem nélkili tajékoztatisinak modjardl 1s a hatdsigi bejelentés
kérdésében dontésre jogosult Adatkezeld vezetdje hataroz.

Az adatkezel6nek az adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast kell vezetnie.

A bejelentés, illetve a nyilvantartas céljabol jelentett adatok valdsagaért, helyességéért és

hidnytalansagaért az adatszolgéltatast teljesitd munkatars tartozik feleldsséggel.
X.Adatvédelmi hatasvizsgalat

X.1. Adatvédelmi hatasvizsgilat

Az adatkezelOnek az adatkezelést megelézden adatvédelmi hatasvizsgalatot kell végeznie
arra vonatkozdan, hogy a tervezett adatkezelési miveletek a személyes adatok védelmét
hogyan érintik, ha az adatkezelés valamely (kiiléndsen 0j technol6giakat alkalmazo) tipusa —,
figyelemmel annak jellegére, hatdkorére, koriilményére és céljaira - valdszinlisithetden magas
kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

Fészabaly szerint adatkezelési miiveletenként kell elvégezni, de egymashoz hasonlo tipusa
adatkezelési miiveletek - amelyek egymashoz hasonlé magas kockazatokat jelentenek) -,
egyetlen hatasvizsgalat keretei kozott is értékelheték. Hasonlé tipusi az adatkezelési mivelet,

ha:

e ugyanazon célbol,
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ugyanazon tipusu adatkezelés torténik,

hasonlo technolégia mellett.

Ha az adatkezelé adatfeldolgozot is igénybe vesz, akkor a hatasvizsgélatot egylitt kell

elvégezni,

Az adatvédelmi hatasvizsgalatot kiilondsen az alabbi esetekben kell elvégezni:

természetes személyekre vonatkozd egyes személyes jellemzok olyan moédszeres &s
kiterjedt értékelése, amely automatizait adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is —
alapul, és amelyre a természetes személy tekintetében joghatassal bird vagy a
természetes személyt hasonldképpen jelentds mértékben érinté dontések épiilnek;

a személyes adatok killonleges kategériai kezelése; illetve

nyilvanos helyek nagymértéki,, modszeres megfigyelése

Az Eurdpai Adatvédelmi Testiilet (jogel6dje: 29. cikk szerinti Munkacsoport WP 29.) kilenc

mérlegelendd szempontot hatiroz meg annak cldontéséhez, hogy mely esetekben kell

kotelezden elvégezni a hatasvizsgalatot:

Ertékelés vagy pontozas, ideértve a profilalkotast is, amikor az adatkezelés célja, hogy
az érintettek személyes jellemzdinek szisztematikus értckelése alapjan megfeleld
dontést lehessen hozni.

Joghatassal vagy mas hasonlé jelentds hatassal jard automatikus dontéshozatal, amikor
az adatkezelés pl. egyének kirekesztését vagy hatranyos megkildnboztetését
eredményezheti;

Modszeres megfigyelés, amikor az érintettek megfigyelése, nyomon kovetése vagy
ellendrzése celjabol torténik az adatkezelés;

Személyes adatok kiilonleges kategoriainak kezelése;

Nagy szamban kezelt adatok: a GDPR nem hatarozza meg, hogy mi értendd nagy szam
alatt, de az Eurdpai Adatvédelmi Testilet is csak altalanos szempontokat ad (Pl. az
érintettek szdma konkrét szamadatként vagy a lakossag szamanak aranyaban; a kezelt
adatok mennyisége, vagy adatfajtak kore, az adatkezelési tevékenység idétartama vagy
allandé jellege, foldrajzi kitettsége). Ezek alapjan ez valamennyi koriilmény
figyelembe vételével torténd egyéni mérlegelés kérdése;

Kiilénbozd célokbdl, illetve eltéré adatkezelok altal kezelt adatok, adatkészletek
egymasnak valé megfeleltetése, 6sszevonasa;

Kiszolgaltatott helyzetben 1évé érintettekkel kapcsolatos adatok kezelése (pl.
gyermekek, munkavallalok, lakossag kilonleges védelmet igényld, kiszolgaltatott
helyzetben 1évo rétegei — pl. fogyatékos személyek -; minden olyan eset, amikor az

adatkezel6 és az érintett kézott egyenldtlen kapesolat van),

oldal: 30 /36

Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat



Uj technolégiai vagy szervezési megoldasok hasznalata: mindazon esetek, amikor a
technologia elismert allasanak megfeleld 0 technoldgia alkalmazasara keriil sor;
Mindazok az esetek, amikor az adatkezelés dnmagaban véve megakadalyozza, hogy az
érintettek a jogaikat gyakoroljdk, szolgaltatdsokat vegyenek igénybe, vagy
szerzodésbol eredd igényeiket érvényesitsek

Bizonyos esetekben mar egy vagy két szempontnak megfelel$ adatkezelés esetében is
szilkség lehet hatasvizsgalatra. Minél tobb szempontban felel meg az adatkezelés,
anndl nagyobb a valoszintisége annak, hogy magas kockazattal jar az érintettek jogaira

¢s szabadsagaira nézve.

Az olyan adatkezelési milveletek tipusainak a jegyzékét - amelyekre vonatkozdan

adatvédelmi hatdsvizsgalatot kell végezni - a Felligyeleti hatésag allitja 0ssze ¢és hozza

nyilvanossagra. A feligyeleti hatosdg Osszeallithatja €s nyilvanossagra hozhatja az olyan

adatkezelési miiveletek tipusainak a jegyzékét is, amelyekre vonatkozdan nem kell adatvédelmi

hatasvizsgalatot végezni.

A hatasvizsgélatnak legalabb az alabbiakra kell kiterjednie:

a tervezett adatkezelési miiveletek modszeres leirasara és az adatkezelés céljainak
ismertetésére, beleértve adott esetben az adatkezel6 altal érvényesiteni kivant jogos
érdeket;

az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési maveletek sziikségességi és
aranyossagi vizsgalatara;

az érintett jogait €s szabadsagait érint6é kockazatok vizsgalatara;

a kockazatok kezelését célzo intézkedések bemutatasara, ideértve a szeméelyes adatok
védelmét €s a GDPR-ral vald 6sszhang igazolasat szolgald, az érintettek és mas
személyek jogait és jogos érdekeit figyelembe vevd garancidkat, biztonsagi

intézkedéseket és mechanizmusokat.

Az adatvédelmi hatasvizsgalat akkor van 6sszhangban a GDPR rendelkezéseivel, ha

modszeres leiras késziilt az adatfeldolgozasrol;

ériékelésre keriilt a szitkségesség és az aranyossag;

az drintett jogait ¢és szabadsagait érintd kockazatok felmérésre keriiltek, és ezen
kockazatok orvoslasara intézkedési terv sziiletett;

az érdekeltek bevonasra keriiltek

Az elfogadhatd adatvédelmi hatdsvizsgalat szempontjaira és modszertanara nézve az

Eurdpai Adatvédelmi Testillet WP248 szamu Irinymutatdsa az irAnyadé.
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Az adatkezelOonek adott esetben — a kereskedelmi érdekek vagy a kozérdek védelmének vagy
az adatkezelési mulveletek biztonsaganak sérelme nélkill — ki kell kérni az érintettek vagy
képviseldik véleményét a tervezett adatkezelésrél,

Folyamatban 1évd adatkezelések csetén, ha az adatkezeldre vonatkozo jogi kotelezettség
teljesitéséhez szitkséges adatkezelés jogalapjat uniés vagy az adatkezelbre alkalmazandd
tagallami jog irja elo, és e jog a szoban forgd konkrét adatkezelési miiveletet vagy miiveleteket
is szabalyozza, valamint e jogalap elfogadasa soran egy altalanos hatasvizsgalat részeként mar
vegeztek adatvédelmi hatdsvizsgalatot, akkor a hatasvizsgalatot nem kell ismételten elvégezni,
kivéve, ha a tagallamok az adatkezelési tevékenységet megelézben ilyen hatasvizsgalat
elvégzését szitkségesnek tartjak.

Az adatkezel6nek szikség szerint, de legalabb az adatkezelési miiveletek altal jelentett
kockazat véltozasa esetén ellendrzést kell lefolytatnia annak értekelése céljabol, hogy a

személyes adatok kezelése az adatvédelnmi hatasvizsgalatnak megfelelden torténik-e.

*

X.2. [Eldzetes konzultacio a Feliigyeleti hatésaggal

Ha a hatasvizsgalat azt allapitja meg, hogy az adatkezelés az adatkezel6 altal a kockazat
mérseklése céljabol tett intézkedések hidnyaban valoszintisithetéen magas kockazattal jar, a
személyes adatok kezelését megelézden az adatkezeld koteles konzultalni a Feligyeleti
hatosaggal.

Ha a Feliigyeleti hatosag véleménye szerint a tervezett adatkezelés megsértené a GDPR
elbirasait — igy killonosen, ha az adatkezeld a kockazatot nem elégséges modon azonositotta
vagy csokkentette — a Felugyeleti hatosag az adatkezelonek é€s adott esetben az
adatfeldolgozonak legkésdbb a konzultacié iranti megkeresés kézhezvételétél szamitott nyolc
héten beliil

e irasban tanacsot ad, tovabba
s gyakorolhatja a GDPR 58. cikkében emlitett hataskoreit.

Ez a hataridd — a tervezett adatkezelés Osszetettségétdl figgben — hat héttel
meghosszabbithaté. A Feliigyeleti hatOsag a megkeresés kézhezvételétdl szamitott egy
hoénapon belil tajékoztatia az adatkezelot vagy adott esetben az adatfeldolgozdt a
meghosszabbitisrdl és a késedelem okairdl. Az emlitett idétartamok felfiiggeszthetdk arra az
id6tartamra, amig a Feliigyeleti hatosag nem jut hozza azokhoz az informéaciokhoz, amelyeket
adott esetben a konzultacid céljabal kért.

Az adatkezel$ a Felugyeleti hatosaggal folytatott konzultacié soran a Feligyeleti hatosagot

tajékoztatja:
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az adatkezelésben részt vevd adatkezeld, kozos adatkezeldk és adatfeldolgozok
feladatkoreirdl;

a tervezett adatkezelés céljairdl €s modjairdl;

az érintetteknek a GDPR értelmében fennallé jogainak és szabadsagainak védelmében
hozott intézkedésekrdl és garanciakrol;

az adatveédelmi tisztvisel$ elérhetdségeirdl; (amennyiben van ilyen)

a lefolytatott adatvédelmi hatasvizsgalatrol;

a feltigyeleti hatdsag altal kért minden egyéb informéaciordl.

XI. Az adatvédelem szervezete

XL1. Az Adatkezeld jogai és kotelezettségei, felelissége az Adatkezelét érintd

adatvédelemben

Az Adatkezeld koteles az Adatvédelmi Szabalyzat rendelkezéseit betartani. Az Adatkezeld

vezetdje ellatja az adatvédelmi targy( jogszabalyokbdl és a jelen Szabalyzatbd! eredd,

adatvédelmi feladatokat.

X1.2. Az Adatkezelo6 vezetdje

Az Adatkezeld szervezeti iranyitasat ellatd képviseletre jogosult vezetd az alabbi feladatokat

latja el kiilondsen:

meghozza az adatkezeléssel Gsszefiiggh szitkséges dontéseket, valamint az érintettek
jogainak biztositasaban, megvalaszolja a megkereséseket;

ellenérzi az adatkezelésre vonatkozd jogszabalyok, az iranyaddé adatvédelmi
szabalyzat, valamint az egy¢éb, adatkezelési rendelkezéseket is tartalmazé szabalyzatok
rendelkezéseinek a megtartasat;

kivizsgalja a hozza érkezett belsé bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése
esetén annak megsziintetésére intézkedéseket hoz, wvalamint felhivia az
adatfeldolgozasért felelosok figyelmét a jogszeriitlen gyakorlat megsziintetésére;
gondoskodik az Adatvédelmi Szabalyzatot elkészitésérd! és bevezetésérol,

vezeti a jelen Szabalyzat rendelkezései alapjan fcladatkorébe tartozd egyéb
nyilvantartasokat (pl. incidenskezelési nyilvantartas);

sziikség esetén gondoskodik az adatvédelmi hatisvizsgalat elvégzéséril;

kivizsgalja az adatvédelmi targyl panasziigyeket;
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gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasarol a szervezeten belil, és - ha nem &
végzi -, ellendrzi annak megtartasat,

egyuttmiikodik a Feltigyeleti hatdsaggal;

adatkezelésekkel osszefiiggé ligyekben kapcsolattartd pontként szolgal a Feliigyeleti
hatosag felé;

XL3. Az Adatkezelé dolgozoi

Az Adatkezeld dolgozo6i a mindennapi munkajuk soran az adatvédelemmel kapcsolatosan

kotelesek:

a tudomasara jutott személyes adatok védelmét biztositani,

szabalyokat megismerni és betartani,

a vonatkozo oktatasi anyagokat megismerni,

tajékoztatast nygjtani az érintettek szamara,

a hozzajuk érkezd érintetti megkereséseket, jogérvényesitési igényekét haladéktalanul
tovabbitani az Adatkezeld vezetdjének,

adatvédelmi incidens estén az incidens észlelését kévetden azonnal jelezni azt és annak
koriiményeit az Adatkezeld vezetdjének, és kdzremiikodni az incidens elharitasaban,

kéarenyhitésben, részletes felderitésben.

XII. Feliigyeleti hatosag

A természetes személyek alapvetd jogainak és szabadsagainak a személyes adataik kezelése

tekintetében torténd védelme, valamint a személyes adatok Unidn bellli szabad dramlasanak

megkonnyitése érdekében minden tagallam koteles 1étrehozni, illetve kijelolni egy vagy tobb

figgetlen kozhatalmi szervet (Feliigyeleti hatésag), amely a GDPR alkalmazasanak

ellendrzéséért felel. A Feliigyeleti hatdsagnak a szerepét Magyarorszagon a Nemzeti

Adatvédelmi és Informéacidszabadsag Hatosag (NAIH) tolti be. A Feliigyeleti hatosag el6segiti

a GDPR-nak az Uni6 egész teriiletén torténd egységes alkalmazasat. A nemzeti feliigyeleti

hatésagok e célbdl egyiittmiikddnek egymassal.

Minden Felligyeleti hatosag a sajat tagallamanak teriletén illetékes, azonban minden

feltigyeleti hatosag jogosult a hozza benyujtott panaszok kezelésére, illetve jogosult a GDPR

rendelkezéseinek megsértése esetén eljarni, ha

az Ugy targya kizarolag egy, a hatosag tagallamaban talalhato tevékenységi helyet érint,
vagy

ha kizardlag a tagallamaban érint jelentés mértékben érintetteket.
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A Feliigyeleti hatosag altal kiszabhat$ birsag mértéke tébb rendelkezés megsértése esetén
sem haladhatja meg a legstlyosabb jogsértés esetén meghatarozott dsszeget. A kiszabhato
birsag fels6 hatara 20 millio EUR, vallalkozasok esetén az eldzd pénziigyi év teljes éves

vilagpiaci forgalmanak legfeljebb 4%-at kitevo osszeg; a kettd koziil a magasabb.

XIII. Oktatas, képzés

Az Adatkezel§ koteles gondoskodni arrdl, hogy valamennyi vezetd allasu személye, alkalmazottja az
adatvédelmi jogszabalyi rendelkezéseket, valamint a jelen Szabalyzatban foglaltakat megismerje €s
betartsa, az adatvédelmi kotelezettségekkel, illetve az adatkezelési céiokkal tisztiban legyen és
szilkség esetén a GDPR-ban, az Infotv-ben valamint a jelen Szabalyzatban régzitetteknek
megfelelden jarjon el (kotelezd oktatas). Az Adatkezelé vezetdje gondoskodik az oktatas

megszervezésérol €s lebonyolitasarol, az oktatasi anyag elkészitésérol.

XIV. Zaro rendelkezések

Jelen Szabalyzat 2023.03.20. -an 1ép hatalyba. Az itt nem szabalyozott kérdésekben a mindenkor
hatalyos vonatkoz6 jogszabalyokban foglaltaknak megfelelGen kell eljarni.
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1. fiiggelék
af(z) 30/2023. (I11. 20.) igazgaloi utasitashoz

NYILATKOZAT

Alulirott kijelentem, hogy a Zoldliget Integralt Szocialis Intézmény Pest Varmegye adatvédelemrol
és adatbiztonsagrol szolo szabalyzatat a mai napon teljes terjedelmében megismertem, azt magamra

nézve kotelezdnek fogadom el.

Név Munkakor / tisztség Déatum Alairas
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